SERVIGO PUBLICO FEDERAL ]
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO PARA

ORDEM DE SERVICO N° 06/2022 — CREA/PA
NORMATIZAGAO DO PROCESSO DE COMPRAS NO CREA/PA

1. FINALIDADE

- Definir procedimentos administrativos a serem feitos, pelos diversos setores do CREA/PA,
para a aquisicao de bens e servigos;

- Normatizar o fluxo de tramitagdo da documentacéo para aquisicdo de bens e servigos;
- Dar fluidez e celeridade ao processo de compras de bens e servigos;

- Definir os documentos obrigatorios que, na fase interna, devem compor o provesso de
compras de bens e servigos.

2. DAS FASES
a. Fase de Requisigao - compreende as seguintes agoes:

1) A confecgao do Estudo Preliminar / Termo de Referéncia pela Geréncia que necessita
do bem material ou servico.

2) A apresentacgao do Planejamento Or¢camentario da Geréncia requisitante.
3) A analise e aprovacéo do Estudo Preliminar / Termo de Referéncia pela Gerencia de
Licitagbes, Compras e Contratos(GLCC).
a) Caso aprovado: sera encaminhado para a Gerencia Contabil.
b) Caso reprovado: devolvido para a Gerencia requisitante visando atender o parecer
emitido pela GLCC.
4) A realizacdo da Cotacdo Eletronica, pela GLCC, uma vez aprovado o Estudo
Preliminar / Termo de Referéncia, apresentado pela Gerencia requisitante.

5) O encaminhamento a Gerencia de Contabilidade, pela GLCC, da Requisicdo de
Compra de bens e servicos para que a Gerencia Contabil anexe a Disponibilidade
Orcamentaria e o Livro Razédo, informando da suficiéncia, ou n&do, de numerario para a
aquisicao de compra do(s) bem(ns) ou servigo(s) solicitado(s), bem como das aquisi¢cbes
anteriores, na mesma conta contabil.

a) Caso haja disponibilidade financeira/ndo fracionamento: segue para a
Superintendéncia CREA/PA, fins analise e deferimento/indeferimento.

b) Caso nao haja disponibilidade financeira/caracteriza fracionamento: sera devolvido
para Gerencia requisitante para providéncias conforme o Parecer.

7) A andlise, com base nas manifestacbes da GLCC e Gerencia Contabil, pelo
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Superintendente do CREA/PA, da Requisi¢do de compra.

8) A autorizagdo da aquisicdo dos bens ou servicos com a geragdo do respectivo
Protocolo no SITAC, o que caracteriza o fim da Fase de Requisigao.

b. Fase de Autorizagcao de Compra - compreende as seguintes agoes:
1) A geracao de Protocolo no SITAC apos a aprovagao da Fase de Requisigao.

2) O encaminhamento a Controladoria, pela GLCC, para analise do processo de
Autorizacdo de Compra, para a devida manifestacao.
a) Caso aprovado, segue para a GLCC para o devido prosseguimento.
b) Caso nao aprovado, segue para a GLCC para as providencias necessarias com
base na Manifestagdo da Controladoria.

3) O encaminhamento a Procuradoria Juridica, pela GLCC, para a analise da
Autorizacdo de Compra, para a devida manifestacéo, de todas as aquisicdes que demandem
andlise de minutas de Contrato, Edital, Termo Aditivo e outros anexos que estabelegam
direitos e deveres entre 0 CREA/PA e o contratado, bem como sobre a correta aplicagao dos
dispositivos legais ao processo de compra de bens ou servigos.

a) Caso aprovado, segue para a GLCC para o devido prosseguimento.

b) Caso nao aprovado, segue para a GLCC para as providencias necessarias com
base no Parecer Juridico.

c. Fase de Compra - compreende as seguintes agdes:

1) O encaminhamento, pela GLCC, ao Superintendente CREA/PA para conhecimento da
Autorizacdo de compra.
2) O encaminhamento, com emissdo de manifestacdo pelo Superintendente, ao Sr
Presidente CREA/PA para a Autorizagdo de Compra.
a) Caso aprovado, segue para a GLCC para o devido prosseguimento.
b) Caso nao aprovado, segue para a GLCC para finalizagdo do respectivo Protocolo
no SITAC e notificacdo a Gerencia requisitante da Decisdo da Presidéncia.
3) A realizacédo da aquisicdo de bens ou servigos, pela GLCC, com a emissdo de Nota
de Empenho e demais documentos (Edital, Contrato, Termo Aditivo, Portaria de Comissao de
Fiscalizagao, publicagdes diversas, etc) necessarios a aquisi¢ao solicitada.

4) A notificagédo, pela GLCC, a Gerencia requisitante, Gerencia de Infra estrutura e
Manutencdo, que fara o devido Controle Patrimonial, da realizacdo da compra/servico
requisitado, com envio de coépia dos documentos necessarios(Nota de Empenho, Contrato,
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Termo Aditivo, etc).

3. DAS RESPONSABILIDADES
a. Superintendéncia
1) Supervisionar a execugao desta Ordem de Servico.
2) Fazer cumprir o estabelecido nesta Ordem de Servigo.

3) Atuar junto a Controladoria, Auditoria, Procuradoria Juridica e as Gerencias do
CREA/PA para o aprimoramento das agdes determinadas no Nr 2. DAS FASES.

b. Controladoria, Auditoria, Procuradoria Juridica, Gerencia Contabil e GLCC

1) Cumprir o estabelecido nesta Ordem de Servicgo.

2) Apresentar, sempre que achar necessario, a devida melhoria de procedimentos das
acdes a serem executadas para a aqusigdo de bens e servigos, visando dar fluidez e
celeridade ao processo de compra deste Regional.

3) Prestar toda a orientacdo necessaria as Gerencias deste Regional, no que estiver

dentro de sua esfera de atribuicdo, quanto aos procedimentos para a aquisicdo de bens ou
servicos.

c. Planejamento

1) Manter o contante acompanhamento das agdes das diversas unidades deste Regional,
visando o cumprimento do Planejamento Orgamentario do ano de 2022, mantendo a
Presidencia do CREA/PA informada.

2) Tomar providéncias junto as unidades deste Regional que ndo estiverem cumprindo
com o seu respectivo Planejamento Orgamentario para 2022, devendo informar ao
Superintendente do CREA/PA para as devidas providencias junto a Gerencia em falta.

3) Realizar os ajustes necessarios, apos autorizagdao da Presidéncia CREA/PA, no
Planejamento Orgamentario da unidade requisitante e do CREA/PA, que contitui documento
obrigatorio da Requisigdo de Compra.

d. Geréncia de Tecnologia da Informacgao (GTI)

1) Providenciar os ajustes necessarios no SISCREA visando a adequagao a este novo
procedimento de aquisi¢cao de bens e servigos.

2) Realizar os ajustes necessarios, conforme demanda da Superintendéncia, no
SISCREA visando o aprimoramento do processo de aquisicdo de bens e servigos.
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e. Demais Geréncias
1) Cumprir com o determinado nesta Ordem de Servigo.
2) Cumprir com o Plenejamento Or¢gamentario requisitado para a sua Geréncia.

3) Manter o setor de Planejamento do CREA/PA atualizado sobre suas aquisigbes ou
necessidade de exclusdo de outras.

4) Contribuir com sugestdbes para o aprimoramento do processo de compras do
CREA/PA.

4. DOS PRAZOS
a. Fase de Requisigcao
1) Superintendente — até 2 dias uteis para manifestacgéo.
2) GLCC - até 10 dias uteis para Cotacao Eletronica.
3) Gerencia Contabil — Até 2 dias uteis para anexagdo documentos necessarios.
b. Fase de Autorizagcao de Compra
1) Superintendente — até 2 dias uteis para manifestacgéo.
2) Controladoria — até 5 dias uteis para manifestacao.
3) Procuradoria Juridica - até 7 dias uteis para manifestacgao.
4) GLCC - até 3 dias uteis para encaminhamento a Controladoria.
5) GLCC — até 7 dias uteis para encaminhamento a Procuradoria Juridica.
6) GLCC — até 3 dias uteis para encaminhamento a Controladoria.

Obs: Os prazos abordados nessa Fase serdo cabiveis quando se tratar de COTACAO
ELETRONICA, para as demais modalidades de licitacdo seguirdo conforme o previsto na
legislagao vigente, devendo ser considerado os prazos de recurso.

b. Fase de Compra
1) Superintendente — até 2 dias uteis para manifestacéo ao Presidente.
2) GLCC - até 2 dias uteis para encaminhamento ao Superintendente.
6) GLCC — até 5 dias uteis para aquisicdo e cominicagdes a Geréncia requisitante e GIM.

5. DOS DOCUMENTOS OBRIGATORIOS NA REQUISICAO DE COMPRAS
a. ANEXO | — Estudo Preliminar
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b. ANEXO Il — Termo de Referéncia

c. ANEXO Il — Planejamento Orgamentéario da Gerencia requisitante
d. ANEXO IV - Dotacdo Orcamentaria da Gerencia requisitante

e. ANEXO V - Livro Razao

f. ANEXO VI — Modelo Termo de Avaliagcdo de Prestacdo de Servigo e/ou Locagao de
Imovel.

6. PRESCRIGCOES DIVERSAS

a. Todas as Unidade do CREA/PA deverao cumprir extritamente o determinado nesta Ordem
de Servico.

b. As Gerencias requisitantes deverao utilizar, obrigatoriamente, os modelos de documentos
apresentados nesta Ordem de Servigo, 5. DOS ANEXOS, nado podendo ser suprimido/omitido
nenhum item ou mudado a sua escrita/descricdo, sem a devida autorizacdo da
Superintendéncia.

c. A GLCC tem livre arbitrio para RESTITUIR a Gerencia requisitante a Requisicdo de
compras de bens ou servicos quando a mesma nao atender ao determiado na legislagéo
vigente e/ou nesta Ordem de Servigo.

d. Cabe a Gerencia requisitante, durante a Fase de Requisicdio de Compras, o
acompanhamento de sua requisicdo quanto ao cumprimento das corregcdes necessarias
solicitadas, em Parecer, pela GLCC. Bem como se recomenda o acompanhamento do seu
processo de compras, de bens ou servigos, visando que seja cumprido os prazos estabelecidos
nesta O.S.

Belém/PA, 12 de julho de 2022.

Assinado de forma digital por

DANILLO DA SILVA DANILLO DA SILVA

LINHARES:66219256204 LINHARES 66219256204
Dados: 2022.07.12 15:00:47 -03'00"

Eng Civil DANILLO DA SILVA LINHARES
PRESIDENTE CREA/PA
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ESTUDOS TECNICOS PRELIMINARES

Material
Servigo:

1. Informacdes basicas — Processo Administrativo

2. Area requisitante

Eixo 1 — Da necessidade:

3. Descricdo da necessidade da contratacao

4. Estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memérias de calculo e dos
documentos que Ihe dao suporte, considerando a interdependéncia com outras contratacfes, de
modo a possibilitar economia de escala*

5. Descricao dos requisitos necessarios e suficientes a escolha da solugéo

6. Resultados pretendidos, em termos de efetividade e de desenvolvimento nacional sustentavel;

Eixo 2 — Das solucdes:

7. Levantamento de mercado (prospeccao e analise das alternativas possiveis de solugdes)
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8. Estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos prec¢os unitarios referenciais, das memdrias
de célculo e dos documentos que lhe dao suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a
administracdo optar por preservar o seu sigilo até a conclusao da licitagcdo*

9. Contratacdes correlatas e/ou interdependentes

10. Providéncias a serem adotadas pela administracdo previamente a celebracdo do contrato,
inclusive quanto a capacitacao de servidores ou de empregados para fiscalizacédo e gestao contratual
ou adequacédo do ambiente da organizacdo

11. Possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos de baixo
consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e
reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel

Eixo 3 — Da solucéo:

12. Descri¢ao da solucéo, acompanhada das justificativas técnica e econdmica da escolha do tipo de
solugao*

13. Justificativas para o parcelamento ou ndo da solucéo, se aplicavel*

14. Demonstracdo do alinhamento entre a contratacdo e o planejamento do 6rgdo ou entidade,
identificando a previsdo no Plano Anual de Contratacdes ou, se for o caso, justificando a auséncia de
previsao*

15. Declaracéo de viabilidade*
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Declaramos, considerando todo o exposto nestes Estudos Preliminares, que a contratagao:
[ ]é viavel [ 1nao é viavel

16. Ha necessidade de classificar os Estudos Preliminares como sigiloso, nos termos da Lei n°
12.527/2011? Caso negativo, estes Estudos Preliminares devem ser anexos do TR/PB.

Belém/PA, de de

Assinatura dos membros da Equipe de Planejamento da Contratacao, e dos fiscais
de contratos que participaram da elaboracéo dos EP:
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NOTAS EXPLICATIVAS

O presente modelo de Termo de Referéncia procura fornecer um ponto de partida para a definicdo do
objeto e condicdes da licitacdo e contratacdo. Este € o documento que mais tera variacdo de
conteddo, conforme 6rgdo ou entidade publica e, principalmente, o objeto licitatdrio. Assim, a
Administracdo ndo deve prender-se ao texto apresentado, competindo definir os pontos fundamentais
do certame e da contratacdo, sempre de forma clara e objetiva.

Os itens deste modelo, destacados em vermelho italico, devem ser preenchidos ou adotados pelo
orgdo ou entidade publica licitante de acordo com as peculiaridades do objeto da licitagdo e critérios
de oportunidade e conveniéncia, cuidando-se para que sejam reproduzidas as mesmas definicdes
nos demais instrumentos da licitacdo (minuta do Edital e minuta de Termo de Contrato, se for o caso),
para que ndo conflitem.

Alguns itens receberam notas explicativas, destacadas para compreensdo do agente ou setor
responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia, que deverdo ser devidamente suprimidas ao
se finalizar o documento na versao original. O registro das atualizacées feitas (“Nota de Atualizagcdo”)
em cada versdo pode ser obtido na pagina principal dos modelos de licitacdes e contratos no sitio
eletrdnico da AGU. Quaisquer sugestdes de alteracdo poderdo ser encaminhadas ao e-mail:
cgu.modeloscontratacao@agu.gov.br.

Os Orgdos Assessorados deverdo manter as notas de rodapé dos modelos utilizados para a
elaboracdo das minutas e demais anexos, a fim de que os Orgdos Consultivos, ao examinarem 0s
documentos, estejam certos de que dos modelos sdo os corretos. A versao final do texto, apés
aprovada pelo 6rgéo consultivo, devera excluir a referida nota.

ANEXO Il - MODELO DE TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO
(COMPRAS)

O presente modelo de Termo de Referéncia se aplica aos procedimentos licitatérios regidos pelo
regime de contratacdes publicas previsto na Lei n.° 10.520/2002, regulamentada pelo Decreto n.°
10.024/2019.

As aquisi¢cbes devem ser planejadas em todos os aspectos para que as demandas da Administracéo
Publica sejam atendidas adequadamente e no tempo oportuno.

Recomenda-se que sejam observadas principalmente, no que couber: Lei n° 8.666, de 1993, arts. 14
a 16; art. 40, 849°; art. 60; 62, 84°, e art. 73, Il; Decreto n° 10.024, de 2019; Decreto n° 8.538, de 2015;
Decreto n° 7.892, de 2013; Decreto n°® 7.746, de 2012; Instrucdo Normativa Seges/ME n° 40, de 2020;
Instrucdo Normativa Seges/ME n. 73, de 2020; Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 1, de 2010; e o
Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis da AGU.

ORGAO OU ENTIDADE PUBLICA
PREGAO N° ....../20...
(Processo Administrativo n.°........... )
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1. DO OBJETO

1.1. AQUISIGAO de...uiiiiiiiiieiiiiie e , conforme condi¢des, quantidades
e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

ITEM DESCRIGAO/ IDENTIFICAGAO UNIDADE QUANTIDADE
ESPECIFICAGAO CATMAT DE
MEDIDA
1
2 Idem ao Item 1 — Cota reservada para
ME/EPP em XX,XX% (ver nota explicativa
abaixo)
3
4
ou
ITEM DESCRI(;AO[ IDENTIFICAGCAO UNIDADE DE QUANTIDADE VALOR
ESPECIFICACAO CATMAT MEDIDA MAXIMO
ACEITAVEL OU
VALOR DE
REFERENCIA
1
11 Idem ao ltem 1 —

Cota reservada
para ME/EPP em
XX, XX% (ver nota
explicativa acima)

Nota explicativa 1: A tabela acima é meramente ilustrativa, podendo ser livremente alterada
conforme o caso concreto.

Nota explicativa 2: O art. 15 do Decreto n® 10.024/19 estabelece a possibilidade de a Administragédo
adotar o orcamento estimado como uma informacéo sigilosa, devendo a tabela ser ajustada conforme
a decisdo tomada. Entretanto, nos casos em que for adotado o critério de julgamento pelo maior
desconto, o valor estimado, o valor maximo aceitavel ou o valor de referéncia para aplicagdo do
desconto constara obrigatoriamente do instrumento convocatério. No mais, as tabelas deste
documento sdo meramente ilustrativas; o 6rgdo ou entidade deve elabora-la da forma que melhor
aprouver ao certame licitatorio.

1.1.1. Estimativas de consumo individualizadas, do 6rgédo gerenciador e 6rgao(s) e entidade(s)
participante(s).

Orgao Gerenciador:

item | DESCRICAO/ | UNIDADE REQUISICAO REQUISICAO | Quantidade

ESPECIF. DE MINIMA Méxima total
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MEDIDA
Orgé&o Participante:
Item DESCRICAO/ | UNIDADE | REQUISICAO | REQUISICAO | Quantidade
ESPECIF. DE MINIMA Maxima total
MEDIDA
Orgé&o Participante:
[tem DESCRICAO/ | UNIDADE REQUISICAO | REQUISICAO | Quantidade
ESPECIF. DE MINIMA Méaxima total
MEDIDA
Orgé&o Participante:
Item DESCRICAO/ | UNIDADE | REQUISICAO | REQUISICAO | Quantidade
ESPECIF. DE MINIMA Maxima total
MEDIDA

Nota explicativa: Utilizar o subitem 1.1.1 acima no caso de registro de precos que conte com 6rgaos
participantes, além do gerenciador.

E importante ressaltar que a licitagdo com 6rgéos participantes exige uma série de providéncias por
parte dos 6rgaos envolvidos para que o certame cumpra sua fungéo de selecionar a melhor proposta
para a Administracéo, observando o principio da isonomia.

O art. 6° do Decreto n° 7.892/13 preceitua que 0 Orgdo participante deve encaminhar ao 6rgao
gerenciador sua estimativa de consumo, local de entrega do objeto e, quando couber, o cronograma
de contratagdo. Também ressalta que deve realizar pesquisa de mercado quando incluir novos itens
ou novas localidades de entrega, desde que o gerenciador aceite as inclusdes.

Cabera ao 6rgado gerenciador, entdo, compilar as demandas envolvidas, os quantitativos minimos por
requisicdo e os maximos, os locais de entrega e prazos, entre outras informacdes, para sistematizar e
harmonizar as disposicdes do Edital e Termo de Referéncia, e dispor os itens do objeto licitatorio da
forma mais adequada para a obtencdo da melhor proposta para a Administracdo Publica. Isso
pressupde uma andlise técnica, que considere o funcionamento daquele mercado especifico, entre
outros aspectos, para entao se deliberar sobre algumas questbes envolvidas, tais como: objetos com
descricdo semelhante podem ser convertidos em um mesmo objeto, para ganho de economia de
escala? Objetos idénticos para locais de entrega proximos devem ser somados num mesmo item
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licitatério, ou divididos em itens distintos? E objetos idénticos para locais de entrega afastados? Ha
alteracdo na requisicdo minima de algum item, por conta de demanda menor de algum Orgao
participante?

Apds resolver tais questdes, o 6rgdo gerenciador devera “confirmar junto aos 6rgaos participantes a
sua concordancia com o objeto a ser licitado, inclusive quanto aos quantitativos e termo de referéncia
ou projeto basico”, conforme art. 5° V, do Decreto mencionado.

Nota-se, portanto, que para uma licitacdo exitosa faz-se necessario uma adequada e prévia
comunicacao entre os 6rgaos envolvidos, e quanto antes se estabelecer a troca de informacdes entre
gerenciador e participantes, melhores as condi¢cdes de elaborar um Edital e um Termo de Referéncia
adequado a demanda de cada qual, e também ao conjunto dos érgéos.

Nesse sentido, convém lembrar que o 81° do art. 4° do Decreto 7.892/2013 permite que o 6rgéo
gerenciador dispense de forma justificada a divulgacdo da Intencdo de Registro de Precos, sendo
evidente que a existéncia de 6rgdos participantes representa um motivo aparentemente valido para
tanto, ja que com isso se esta atendendo a finalidade da norma, de aproveitar uma licitagédo para mais
de um 6rgdo, em condi¢cdes mais propicias de organizacdo dos trabalhos.

De qualquer forma, ainda que a participacdo provenha da divulgacdo da IRP, tanto o 6rgdo
gerenciador como os participantes deverdo adotar as providéncias que lhe competirem para a
elaboracdo de um edital e um TR coerentes e precisos, que possam resultar em uma licitacao
proveitosa.

Nota explicativa: Deverdo ser observadas pela Administracdo as orientacdes expedidas pela
Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia, constantes do enderegco eletrénico
https://www.gov.br//compras/pt-br/acesso-a-informacao/noticias.

1.2. Na hipétese de ndo haver vencedor para a cota reservada, esta podera ser
adjudicada ao vencedor da cota principal ou, diante de sua recusa, aos licitantes remanescentes,
desde que pratiquem o preco do primeiro colocado da cota principal.

1.3. Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a contratacdo das
cotas devera ocorrer pelo menor preco.

1.4, Serd dada a prioridade de aquisicdo aos produtos das cotas reservadas quando
forem adjudicados aos licitantes qualificados como microempresas ou empresas de pequeno
porte, ressalvados os casos em que a cota reservada for inadequada para atender as
guantidades ou as condi¢cBes do pedido, conforme vier a ser decidido pela Administracdo, nos
termos do art. 8°, 84°, do Decreto n. 8.538, de 2015.

Nota explicativa 1: Nos termos do art. 48, Il da Lei Complementar n. 123, de 2006 (atualizada pela
LC n. 147/2014), a Administracdo deverd estabelecer, em certames para aquisicdo de bens de
natureza divisivel, cota de até 25% (vinte e cinco por cento) do objeto para a contratacdo de
microempresas e empresas de pequeno porte. Por essa razdo, parcela de até 25% (vinte e cinco por
cento) dos quantitativos divisiveis deverdo ser destinados exclusivamente a ME/EPP/COOP
beneficiadas pela LC n. 123/2006. Essas “cotas reservadas” deverdo ser definidas em fungdo de
cada item separadamente ou, nas licitagdes por preco global, em funcdo do valor estimado para o
grupo ou o lote da licitacdo que deve ser considerado como um Unico item (art. 9°, inciso | do Decreto
n. 8.538, de 2015). O Termo de Referéncia devera identificar as cotas reservadas para ME/EPP,
assim como os respectivos itens/grupos de origem, de onde foram desmembradas.

A fixacdo das cotas reservadas podera ser justificadamente excepcionada nas hipéteses do art. 10,
incisos I, Il e IV do Decreto n° 8.538, de 2015, a saber: | - ndo houver o minimo de trés fornecedores
competitivos enquadrados como microempresas [...] capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas
no instrumento convocatorio; Il - o tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e as
empresas de pequeno porte ndo for vantajoso para a administracao publica ou representar prejuizo
ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado, justificadamente; (...) IV - o tratamento
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diferenciado e simplificado nédo for capaz de alcancar, justificadamente, pelo menos um dos objetivos
previstos no art. 1°.

Considera-se “ndo vantajosa a contratagdo” quando: | - resultar em prego superior ao valor
estabelecido como referéncia; ou Il - a natureza do bem, servico ou obra for incompativel com a
aplicacéo do beneficio (Decreto n° 8.538, de 2015, art. 10, paragrafo Gnico).

Nota explicativa 2: A indicagdo das cotas reservadas, nos termos do inciso Ill do art. 48, da LC n.
123, de 2006, nao é aplicavel para os itens e grupos alcancados pela exclusividade de que trata o
inciso | do mesmo dispositivo para licitagbes com valor igual ou inferior a R$80.000,00.

Nota explicativa 3: Nos termos do Despacho do Advogado-Geral da Unido n° 71, de 17 de marco de
2021 (NUP: 25000.193248/2018-73), a cota de 25% de contratacdes reservada a microempresas e
empresas de pequeno porte prevista no inciso Il do art. 48 da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006, ndo esta limitada ao valor de R$80.000,00 previsto no inciso | do mesmo artigo,
pois séo direitos independentes um do outro.

15. O prazo de vigéncia da contratacdo € de ......ccccoiiiiiennn. contados do(a)
............................. prorrogavel na forma do art. 57, § 1°, da Lei n° 8.666/93.

Nota Explicativa - Entregas parceladas: Quando houver a previsdo de entregas parceladas, o
Termo de Referéncia devera indicar os quantitativos minimos por demanda, o cronograma e o local
das entregas a fim de permitir a adequada cotac&o dos custos de logistica por parte das licitantes.

Valores: O art. 3°, lll, Lei n® 10.520/2002 determina que a Administracao elabore na fase preparatéria
do pregdo um orcamento dos bens ou servicos a serem licitados. Entretanto, o art. 4°, lll, da referida
Lei ndo exige que a Administracao faca constar no edital o orcamento estimado da contratacao.

O TCU, por sua vez, entende que é possivel dispensar a publicacdo do orcamento estimado da
contratacdo no edital do pregdo, com a possibilidade de os interessados terem acesso ao documento
mediante requerimento (Acérdao n°® 394/2009 — Plenario — TCU. Acérdao n° 1513/2013 — Plenério —
TCU). O novo regulamento do Pregdo Eletrénico (Decreto n. 10.024, de 2019) previu a possibilidade
do sigilo do orcamento estimado (art. 15, caput), que serd divulgado imediatamente apds o
encerramento do envio de lances (art. 15, §2°), sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos
guantitativos e das demais informacgfes necessarias a elaboracdo das propostas.

Cumpre destacar que antes mesmo do Decreto n. 10.024, de 2019, o TCU ja havia reconhecido a
possibilidade de manter sigiloso o orcamento estimado até a finalizacdo da fase de lances, com o
objetivo de obter a proposta mais vantajosa. (Acérddo n® 2080/2012 — Plenario — TCU; Acérdao n°
2150/2015 — Plenario).Esse entendimento foi reforcado no Acérdédo n° 903/2019 — Plenério-TCU, que
apontou que a divulgacdo dos precos de referéncia no edital dos pregdes de compra de
medicamentos prejudica a obten¢é@o da proposta mais vantajosa para a Administracéo.

Parcelamento: A regra a ser observada pela Administracdo nas licitacdes € a do parcelamento do
objeto, conforme disposto no 8 1° do art. 23 da Lei n° 8.666, de 1993, mas € imprescindivel que a
divisdo do objeto seja técnica e economicamente viavel e ndo represente perda de economia de
escala (Sumula 247 do TCU). Por ser o parcelamento a regra, deve haver justificativa quando este
néo for adotado.

No mesmo sentido, e especificamente para compras, o § 72do art. 23 da Lei n° 8.666, de 1993,
aplicavel subsidiariamente ao pregdo (art. 9° da Lei n° 10.520, de 2002), prevé a cotacdo de
guantidade inferior & demandada na licitac@o, com vistas a ampliacdo da competitividade, podendo o
edital fixar quantitativo minimo para preservar a economia de escala.

Agrupamentos de Itens: Caso existente mais de um item em razdo do parcelamento, a regra deve
ser que cada item seja adjudicado de forma individualizada, permitindo que empresas distintas sejam
contratadas. Excepcionalmente e de forma motivada, € possivel prever o agrupamento de itens,
adotando-se a adjudicacdo pelo preco global do grupo. Recomenda-se adotar a adjudicacdo por
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preco global de grupos de itens apenas se for indispenséavel para a modelagem contratual, sempre de
forma justificada.

Adjudicacéo por preco global de grupo de itens em LicitacGes pelo Sistema de Registro de
Precos: Em adicdo a orientacdo anterior, no caso de se optar, em licitacbes por SRP, pelo
agrupamento de itens e sua adjudicacéo pelo preco global do grupo, o TCU possui entendimento no
sentido de s6 ser admitida, em tais casos (Acordao 588/2016-Plenario):

a) a contratacdo dos itens nas hipéteses de contratacao da totalidade dos itens de grupo, respeitadas
as proporc¢des de quantitativos definidos no certame; ou

b) contratacdo de item isolado para o qual o preco unitario adjudicado ao vencedor seja 0 menor
preco valido ofertado para o mesmo item na fase de lances.

A restricdo prevista na alinea ‘a” supra s6 nao se aplicaria se a area demandante justificar
expressamente, se for o caso, os motivos pelos quais seria inexequivel ou inviavel, dentro do modelo
de execucdo do contrato, a demanda proporcional ou total de todos os itens do respectivo grupo.
Essa justificativa deve ser expressa e clara para que a area de licitagbes possa ajustar a ata de
registro de precos em conformidade com a situacéo.

Margem de preferéncia: E importante ressaltar que os decretos que estabelecem as margens de
preferéncia nas licitagdes realizadas no ambito da Administragdo Publica Federal perderam a sua
vigéncia. No momento de edicdo desta minuta ndo havia decretos que estabeleciam as margens de
preferéncia nas licitacdes realizadas no ambito da Administracdo Publica Federal.

Pesquisa Precos: A IN SEGES/ME n. 73, de 5 de agosto de 2020, dispGe sobre o procedimento
administrativo destinado a realizacdo de pesquisa de precos para a aquisicdo de bens e contratacdo
de servicos em geral.

Marca: E vedada a indicacdo de marca, caracteristicas ou especificacbes exclusivas.
Excepcionalmente, esta podera ocorrer, desde que justificada tecnicamente no processo.

Sobre similaridade: “E ilegal a indicacdo de marcas, salvo quando devidamente justificada por
critérios técnicos ou expressamente indicativa da qualidade do material a ser adquirido, nos termos
do § 7°do art. 15 da Lei no 8.666/1993. Quando necessaria a indicacdo de marca como referéncia de
qualidade ou facilitacdo da descricdo do objeto, deve esta ser seguida das expressées “ou
equivalente”, “ou similar” e “ou de melhor qualidade”, devendo, nesse caso, o produto ser aceito de
fato e sem restricdes pela Administracdo. Pode a Administracdo inserir em seus editais clausula
prevendo a necessidade de a empresa participante do certame demonstrar, por meio de laudo
expedido por laboratério ou instituto idéneo, o desempenho, qualidade e produtividade compativel
com o produto similar ou equivalente a marca referéncia mencionada no edital.” Acérdao 2300/2007
Plenario, TCU.

Padronizacdo: Deve a Administracdo, ainda, observar o principio da padronizagdo que imponha
compatibilidade de especificacdes técnicas e de desempenho, observadas, quando for o caso, as
condi¢des de manutencao, assisténcia técnica e garantia oferecidas.

Consolidacdo do consumo encaminhado pelos 6rgaos e entidades participantes: Conforme ja
ressaltado, a licitacdo envolvendo mais de um 6rgdo demanda providéncias por parte de todos os
envolvidos, e sobretudo para o gerenciador, para que o procedimento transcorra de forma coerente e
vélida, e resulte em contrata¢fes Uteis a Administragédo.

Nesse sentido, vale reiterar que o 6rgédo participante deve encaminhar sua estimativa de consumo,
local de entrega do objeto e eventualmente o cronograma de contratacdo, além de realizar pesquisa
de mercado, quando o gerenciador aceitar a inclusdo de novos itens ou novas localidades de entrega.

Ja o 6rgao gerenciador tem a inescapavel missdo de consolidar o Termo de Referéncia anexo ao
edital, na medida em que um dos topicos de tal documento é justamente a estimativa de consumo de
cada 6rgao e, além disso, a propria discriminagdo dos itens a serem licitados (que deve coincidir com
o cadastramento no sistema operacional) demanda a atualizacdo do TR anexo ao edital. Pode haver
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também questdes envolvendo o aumento quantitativo de determinados itens (com possivel ganho de
economia de escala), ou de alteracdo das quantidades minimas por requisicdo, entre outros pontos a
serem avaliados e devidamente equacionados no edital e anexos do certame.

Assim, parece mais indicado que a participacdo de outros 6rgéos seja trabalhada desde o inicio do
processo licitatério, permitindo a elaboracdo de documentos que contemplem as necessidades de
todos os envolvidos e identifiguem a forma mais adequada de selecionar a proposta mais vantajosa,
com o que se estara atendendo a finalidade do Decreto 7.892/2013 de propiciar o atendimento da
demanda de dois ou mais 6rgdos em um mesmo processo licitatorio.

Vigéncia da contratacdo: A vigéncia do contrato podera ultrapassar o exercicio financeiro, desde
gue as despesas referentes a contratacdo sejam integralmente empenhadas até 31 de dezembro,
para fins de inscricdo em restos a pagar, conforme Orientacdo Normativa AGU n° 39, de 13/12/2011.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. A Justificativa e o objetivo da contratacdo encontram-se pormenorizadas em Topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

Nota Explicativa: Conforme previsto na Simula 177 do TCU, a justificativa ha de ser clara, precisa e
suficiente, sendo vedadas justificativas genéricas, incapazes de demonstrar de forma cabal a
necessidade da Administracao.

A Administracdo devera observar o disposto no Art. 15, 8§79, Il, da Lei n® 8.666/93, justificando as
guantidades a serem adquiridas em funcdo do consumo do 6rgdo e provavel utilizacdo, devendo a
estimativa ser obtida, a partir de fatos concretos (Ex: consumo do exercicio anterior, necessidade de
substituicdo dos bens atualmente disponiveis, implantacdo de setor, acréscimo de atividades, etc).
Portanto, deve contemplar:

a) a razdo da necessidade da aquisicao;
b) as especifica¢Bes técnicas dos bens; e
) o quantitativo de servico demandado.

A justificativa, em regra, deve ser apresentada pelo setor requisitante. Quando o0 objeto possuir
caracteristicas técnicas especializadas, deve o0 0Orgdo requisitante solicitar a unidade técnica
competente a definicdo das suas especificagdes, e, se for o caso, do quantitativo a ser adquirido.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO:

3.1. A descricdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

Nota Explicativa: Caso haja a necessidade de modificacdo da descricdo em relacdo a originalmente
feita nos estudos técnicos preliminares, recomenda-se ajustar a redagédo acima. Registre-se que o
objeto deve ser descrito de forma detalhada, com todas as especificacdes necessarias e suficientes
para garantir a qualidade da contragcdo, cuidando-se para que ndo sejam admitidas, previstas ou
incluidas condi¢cdes que comprometam, restrinjam ou frustrem o carater competitivo da licitagédo ou,
ainda, impertinentes ou irrelevantes para o especifico objeto do contrato. Deve-se levar em
consideragdo as normas técnicas eventualmente existentes, elaboradas pela Associacdo Brasileira
de Normas Técnicas — ABNT, quanto a requisitos minimos de qualidade, utilidade, resisténcia e
seguranca, nos termos da Lei n° 4.150, de 1962.
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4, CLASSIFICAGAO DOS BENS COMUNS

4.1, Trata-se de aquisicdo de bem comum, a ser contratada mediante licitagdo, na
modalidade pregdo, em sua forma eletrénica.

Nota Explicativa 1: deve a Administracdo definir se a natureza do objeto a ser contratado € comum
nos termos do paragrafo Unico, do art. 1°, da Lei 10.520, de 2002, c/c art. 3° Il do Decreto n°
10.024/2019. Vide arts. 14 a 17 da IN SEGES/MP n° 5/2017.

Nota Explicativa 2: Orientacdo Normativa AGU n° 54/2014: Compete ao agente ou setor técnico da
administracdo declarar que o objeto licitatério € de natureza comum para efeito de utilizacdo da
modalidade pregdo e definir se o0 objeto corresponde a obra ou servico de engenharia, sendo
atribuicdo do 6rgéo juridico analisar o devido enquadramento da modalidade licitatoria aplicavel

5. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

5.1. Os critérios de sustentabilidade s@o aqueles previstos nas especificacdes do objeto e/ou
obrigacdes da contratada e/ou no edital como requisito previsto em lei especial

Ou

5.2. Nao incidem critérios de sustentabilidade na presente licitacdo, conforme justificativa
abaixo/anexo: (...)

Nota explicativa 1: O item acima devera ser preenchido de acordo com o caso concreto, ou seja,
indicando especificamente onde foram incluidos os critérios de sustentabilidade, em observancia ao
art. 3° do Decreto n. 7.746/2012. Caso ndo incidam critérios de sustentabilidade, deve ser incluida a
devida justificativa pelo gestor.

Nota explicativa 2: Sustentabilidade: Nas aquisi¢cbes e contratacdes governamentais, deve ser dada
prioridade para produtos reciclados e reciclaveis e para bens, servicos e obras que considerem
critérios compativeis com padrées de consumo sustentaveis (artigo 7°, Xl, da Lei n. 12.305/2010 —
Politica Nacional de Residuos Sdélidos), devendo ser observados, o Decreto n. 7.746/2012
(Regulamenta o art. 3° da Lei n. 8.666, de 21 de junho de 1993, para estabelecer critérios e praticas
para a promocdo do desenvolvimento sustentdvel nas contratacdes realizadas pela administracéo
publica) e as Instrucdes Normativas SLTI/MP ns. 01/2010 (DispBe sobre os critérios de
sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens, contratacdo de servicos ou obras pela
Administracdo Publica) e 02/2014 (Dispbe sobre regras para a aquisi¢cdo ou locacéo de maquinas e
aparelhos consumidores de energia pela Administracdo Pudblica Federal direta, autarquica e
fundacional, e uso da Etiqueta Nacional de Conservacdo de Energia (ENCE) nos projetos e
respectivas edificacdes publicas federais novas ou que recebam retrofit), bem como os atos
normativos editados pelos 6rgaos de protecdo ao meio ambiente.

Uma vez exigido qualquer requisito ambiental na especificagdo do objeto, deve ser prevista a forma
objetiva de comprovacéo (88 1° e 2° do art. 5° da Instru¢géo Normativa n® 01/2010 e art. 8° do Decreto
n® 7.746/2012). E preciso saber quais critérios de sustentabilidade devem ser incluidos nas pecas
editalicias, como fazer essas exigéncias e de que forma as pretendidas contratadas devem
comprovar o cumprimento desses critérios de sustentabilidade exigidos pela Administracéo.

Para tanto, indicamos a consulta ao Guia Nacional de Contratacbes Sustentaveis, disponibilizado
pela Consultoria-Geral da Unido e no site da AGU. Solicitamos especial atencdo ao exame do tépico
Cadastro Técnico Federal/IBAMA. Atentamos, em sintese, para que a sustentabilidade seja
considerada pelo gestor publico: a) na fase de planejamento da contratacédo, b) na elaboracdo das
minutas, com consulta ao Guia, c) na fase de execucdo contratual e d) na adequada destinacéo
ambiental dos residuos decorrentes da aquisi¢cdo. Ainda que ndo constante do termo de referéncia,
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destaque-se que as contratacdes mediante pregao eletrénico deverdo estar alinhadas com o Plano
de Gestao e Logistica Sustentavel do 6rgéo.

Recomenda-se, igualmente, consulta ao Catalogo de Materiais Sustentaveis (CATMAT Sustentavel),
bem como consulta prévia ao site governamental https://reuse.gov.br/, solu¢do desenvolvida pelo
Ministério da Economia, que oferta bens mdveis e servicos para a administracdo publica,
disponibilizados pelos préprios 6rgdos de governo ou oferecidos por particulares de forma nao
onerosa, otimizando a gestao do recurso publico com consumo consciente e sustentavel.

6. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITAGCAO DO OBJETO.

Nota explicativa: Este item deve ser adaptado de acordo com as necessidades especificas do 6rgao
ou entidade, apresentando-se, este modelo, de forma meramente exemplificativa.

6.1. O prazo de entrega dos bens é de ......... dias, contados do(a) .......cccccoevvriiriiiinnnnn, ,
em remessa (Unica ou parcelada), no seguinte endereco ...........ccccvvveevieennnnen

Nota explicativa: em caso de remessa parcelada, discriminar as respectivas parcelas, prazos e
condicdes.

6.2. No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo podera
ser inferior a ...... (......) (dias ou meses ou anos), ou a (metade, um terco, dois tercos etc.) do
prazo total recomendado pelo fabricante.

6.3. Os bens serdo recebidos provisoriamente no prazo de ... (.....) dias, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificacfes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta.

Nota explicativa: Nos termos do art. 74 da Lei n° 8.666, de 1993, podera ser dispensado o
recebimento provisorio nos casos de géneros pereciveis e alimentagcéo preparada.

6.4. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de .... (...) dias, a contar da notificagcdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

6.5. Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de ...... (.....) dias, contados do
recebimento provisorio, apoés a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacdo mediante termo circunstanciado.

6.5.1. Na hipétese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se 0
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

6.6. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucéo do contrato.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
7.1. Sao obrigacdes da Contratante:

7.1.1. receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos;
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7.1.2. verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens
recebidos provisoriamente com as especificacbes constantes do Edital e da proposta,
para fins de aceitacéo e recebimento definitivo;

7.1.3. comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicbes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

7.1.4. acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da Contratada,

através de comissao/servidor especialmente designado;

7.15. efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento
do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

7.2. A Administracdo nado respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucgédo do contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos
ou subordinados.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos e
sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

8.1.1. efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢cdes, conforme especificacdes,
prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da
respectiva nota fiscal, na qual constaréo as indicacdes referentes a: marca, fabricante,
modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

Nota Explicativa: As indicagbes referentes ao objeto deverdo ser aquelas exigidas no Edital. A
garantia da qualidade (ou prazo de validade) do objeto deve guardar conformidade com o prazo de
garantia ou validade exigido no edital ou com aquele ofertado pelo licitante na proposta, se for o caso.

8.1.1.1. O objeto deve estar acompanhado do manual do usuéario, com uma
versao em portugués e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada;

8.1.2. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

8.1.3. substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo
de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

8.1.4. comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

8.1.5. manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitacao;

8.1.6. indicar preposto para representa-la durante a execucédo do contrato.

P&gina 10 de 22




SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO PARA

8.1.7. promover a destinacdo final ambientalmente adequada, sempre que a
legislacé@o assim o exigir, como nos casos de pneus, pilhas e baterias, etc....

Nota Explicativa: O gestor deve verificar se ha algum critério de sustentabilidade que se enquadre
como obrigacdo da contratada, como, por exemplo, a necessidade de recolhimento de residuos
decorrentes da contratacdo, para fins de sua destinacdo final ambientalmente adequada. Para tanto,
consulte-se o Guia Nacional de Contratac6es Sustentaveis.

8.2. Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada deverd entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, 0S
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certidao
conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidGes que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4)
Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas —
CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

Nota Explicativa: Ajustar de modo que seja exigida regularidade apenas quanto aos tributos
incidentes sobre o objeto contratual.

Nota Explicativa: As clausulas acima sdo meramente indicativas. Pode ser necessario que se
suprimam algumas das obrigacdes ou se arrolem outras, conforme as peculiaridades do 6rgdo e as
especificacdes do objeto a ser executado.

9. DA SUBCONTRATACAO

9.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.

Nota Explicativa: N&o se admite a exigéncia de subcontratacéo para o fornecimento de bens, exceto
guando estiver vinculado a prestacdo de servicos acessorios. Observe-se, ainda, que é vedada a
subcontratacdo completa ou da parcela principal da obrigacéo.

ou

9.1. E permitida a subcontrata¢io parcial do objeto, até o limite de ...... %(..... por cento) do valor
total do contrato, nas seguintes condi¢des:
9.1.1.E vedada a subcontratac&o completa ou da parcela principal da obrigag&o
9.1.2....
9.1.3.....

Nota explicativa: A subcontratacdo parcial é permitida e deverd ser analisada pela Administrac@o
com base nas informacdes dos estudos preliminares, em cada caso concreto. Caso admitida, o edital
deve estabelecer com detalhamento seus limites e condi¢des, inclusive especificando quais parcelas
do objeto poderdo ser subcontratadas. E importante verificar que sdo vedadas (i) a exigéncia no
instrumento convocatério de subcontratacdo de itens ou parcelas determinadas ou de empresas
especificas; (ii) a subcontratacdo das parcelas de maior relevancia técnica, assim definidas no
instrumento convocatério; (iii) a subcontratacdo de microempresas e empresas de pequeno porte
gue estejam participando da licitacdo; e (iv) a subcontratacdo de microempresas ou empresas de
pequeno porte que tenham um ou mais sOcios em comum com a empresa contratante.

9.2. A subcontratacao depende de autorizagdo prévia da Contratante, a quem incumbe avaliar se
a subcontratada cumpre os requisitos de qualificacdo técnica necessarios para a execucgao do
objeto.
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9.3. Em qualquer hipétese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral da
Contratada pela perfeita execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e
coordenacdo das atividades da subcontratada, bem como responder perante a Contratante
pelo rigoroso cumprimento das obrigacBes contratuais correspondentes ao objeto da
subcontratagéo.

9.3.1. Os empenhos e pagamentos referentes as parcelas subcontratadas serdo destinados
diretamente as microempresas e empresas de pequeno porte subcontratadas

10. DA ALTERAGAO SUBJETIVA

10.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos na licitacdo original;, sejam mantidas as demais clausulas e condicbes do
contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administragdo a continuidade do contrato.

11. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

11.1. Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucédo e determinando o que for necessério a regularizacdo de falhas ou
defeitos observados.

11.1.1. O recebimento de material de valor superior a R$ 176.000,00 (cento e setenta
e seis mil reais) sera confiado a uma comissdo de, no minimo, 3 (trés) membros,
designados pela autoridade competente.

Nota explicativa: A fiscalizacdo da execucdo contratual deve ser realizada de forma adequada por
profissional com experiéncia na area.

11.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicbes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administrac@o ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o
art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

11.3. O representante da Administracdo anotarda em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis.

12. DO PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até ...... (.....) dias, contados a partir
do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
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Nota Explicativa: Atentar para o prazo maximo de 30 dias para pagamento, conforme disposto no
artigo 40, X1V, “a”, da Lei 8.666, de 1993.

12.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
gue trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverao ser efetuados no prazo de até
5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal, nos termos do art.
5°, § 3°, da Lei n° 8.666, de 1993.

12.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o 6érgéo
contratante atestar a execuc¢éo do objeto do contrato.

12.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgéo
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor
contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugcédo
Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

12.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo,
obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o
pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipétese, 0o prazo para pagamento iniciar-se-4 ap6s a comprovacdo da regularizacdo da
situacao, ndo acarretando qualquer énus para a Contratante.

12.5. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

12.6. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para
verificar a manutencgéo das condi¢Bes de habilitacdo exigidas no edital.

12.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

12.8. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo
devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao temporaria de
participacdo em licitagdo, no &mbito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29,
da Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

12.9. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

12.10. Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessérias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.
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12.11. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao regularize
sua situacgdo junto ao SICAF.

10.11.1. Sera rescindido o contrato em execucdo com a contratada inadimplente no SICAF,
salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da
contratante.

12.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

12.12.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacado, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

12.13. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizacao
financeira, e sua apuracdo se fard desde a data de seu vencimento até a data do efetivo
pagamento, em que os juros de mora seréo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més,
ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo das seguintes férmulas:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensagcéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) | = 0,00016438

I=(TX) 1= TX = Percentual da taxa anual = 6%

365

13. DO REAJUSTE

Nota Explicativa: Recomenda-se a previsdo de critério de reajuste de precos inclusive em
contratos com prazo de vigéncia inicial inferior a doze meses, como forma de contingéncia para o
caso de, excepcionalmente, decorrer, ao longo da vigéncia do instrumento, o interregno de um ano
contado a partir da data limite para a apresentacdo da proposta na respectiva licitacdo. Nesse
sentido, o Tribunal de Contas da Unido, por meio do Acérddo n° 7184/2018 - Segunda Céamara
(Relator Min. Augusto Nardes, Data da sesséo: 07/08/2018), ratificou o entendimento da Corte acerca
do assunto, invocando, para tanto, o Acérddo n° 2205/2016-TCU-Plenério, no qual restou assim
assentado:

"66. Entretanto, o estabelecimento dos critérios de reajuste dos pregos, tanto no edital quanto
no instrumento contratual, ndo constitui discricionariedade conferida ao gestor, mas sim verdadeira
imposicao, ante o disposto nos artigos 40, inciso Xl, e 55, inciso lll, da Lei 8.666/93. Assim, a sua
auséncia constitui irregularidade, tendo, inclusive, este Tribunal se manifestado acerca da matéria,
por meio do Acérddo 2804/2010-Plenério, no qual julgou ilegal a auséncia de clausula neste sentido,
por violar os dispositivos legais acima reproduzidos. Até em contratos com prazo de duracao inferior a
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doze meses, o TCU determina que conste no edital clausula que estabeleca o critério de
reajustamento de preco (Acorddo 73/2010-Plenario, Acordao 597/2008-Plenario e Acoérdao
2715/2008-Plenério, entre outros)". (Acorddo n° 2205/2016-TCU-Plenario, Relatora: Min. Ana Arraes,
Data da sesséo: 24/08/2016)

Nota Explicativa 2: Por meio do Parecer n° 79/2019/DECOR/CGU/AGU, aprovado nos termos do
Despacho n° 480/2020/DECOR/CGU/AGU, pelo Despacho n. 00496/2020/DECOR/CGU/AGU e
Despacho n. 00643/2020/GAB/CGU/AGU (NUP  08008.000351/2017-17), foi consolidado pela
Consultoria-Geral da Unido o entendimento no sentido de que: “[...] b) salvo disposi¢do editalicia em
sentido contrario, o reajuste em sentido estrito de que cuida o art. 61 da IN n® 5, de 2017, deve ser
aplicado ex officio pela Administracdo, independentemente de solicitacdo do contratado, e mediante
mero apostilamento (art. 65, § 8°, da Lei n° 8.666, de 1993), desde que preenchidos os pressupostos
legais e contratuais para sua incidéncia, hdo estando sujeito a preclusdo loégica; [...]".

Nota Explicativa 3: Vale destacar que, segundo o Parecer n. 00079/2019/DECOR/CGU/AGU, é
possivel a previsdo expressa em edital ou contrato de clausula que condicione a concessédo do
reajuste ao prévio requerimento por parte do contratado. Nesse caso, 0 reajuste deixara de ser
concedido de oficio pela Administracdo, dando ensejo, assim, a ocorréncia de eventual preclusao
l6gica. Sugere-se que, em hipoteses tais, a inclusdo de clausula nesse sentido seja acompanhada
das respectivas justificativas, bem como que seja fixado prazo para apresentacdo do requerimento de
reajuste.

13.1. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data limite para a apresentacao das propostas.

13.2. Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido da CONTRATADA, os
precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pela CONTRATANTE, do indice

(indicar o indice a ser adotado), exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e
concluidas apés a ocorréncia da anualidade, com base na seguinte férmula (art. 5° do Decreto
n.c 1.054, de 1994):

R=V (-1°/1° onde:
R = Valor do reajuste procurado;
V = Valor contratual a ser reajustado;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precgos correspondente & data
fixada para entrega da proposta na licitacao;

| = indice relativo ao més do reajustamento;

Nota Explicativa: A Administracdo devera atentar para que o indice utilizado seja o indicador mais
proximo da efetiva variagdo dos pregos dos bens a serem fornecidos, “..0 qual devera ser
preferencialmente um indice setorial ou especifico, e, apenas na auséncia de tal indice, um indice
geral, o qual deverd ser o mais conservador possivel de forma a ndo onerar injustificadamente a
administragéo...” — TCU, Ac. n® 114/2013-Plenério. A Administracdo podera, ainda, utilizar indices
diferenciados, de forma justificada, de acordo com as peculiaridades envolvidas no objeto contratual.

13.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do dltimo reajuste.

13.4. No caso de atraso ou nédo divulgacado do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE
pagara a CONTRATADA a importancia calculada pela dltima variacdo conhecida, liquidando a
diferencga correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.
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13.5. Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o
definitivo.
13.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer

forma ndo possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado
pela legislacdo entdo em vigor.

13.7. Na auséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

13.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

14. DA GARANTIA DE EXECUGCAO

14.1. N&o havera exigéncia de garantia contratual da execucdo, pelas razBes abaixo
justificadas:

14.1.1.

Nota explicativa: Fica a critério da Administracdo exigir, ou ndo, a garantia. Exigindo, deve utilizar os
subitens abaixo. Nao exigindo, deve utilizar o subitem acima, bem como justificar as razbes para essa
decisdo, considerando os estudos preliminares e a andlise de riscos feita para a contratacédo.

ou

14.1. O adjudicatario, no prazo de ...... (.....dias) apos a assinatura do Termo de Contrato
ou aceite do instrumento equivalente, prestara garantia no valor correspondente a ...........
(.....) do valor do Contrato, que sera liberada de acordo com as condicbes previstas neste
Edital, conforme disposto no art. 56 da Lei n® 8.666, de 1993, desde que cumpridas as
obrigacdes contratuais.

14.2. Cabera ao contratado optar por uma das seguintes modalidades de garantia:

14.2.1. caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica, devendo estes ter sido emitidos
sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de
custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus valores
econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda,

14.2.2. seguro-garantia;

14.2.3. fianca bancéria.

Nota Explicativa: Pode a Administracdo condicionar a assinatura do contrato ou aceite do
instrumento equivalente & comprovacado da prestacdo da garantia, 0 que costuma tornar este dnus
mais dificil para os adjudicatérios, embora traga maiores facilidades para a Administracdo, caso esta
ndo venha a ser prestada. Nesta hipétese, alterar o item inicial, conforme sugestéo abaixo, e excluir
seus subitens:

“..1. O adjudicatério, como condi¢do para assinatura do Termo de Contrato ou aceite do instrumento
equivalente, prestara garantia no valor correspondente a ........... (.....) do valor do Contrato, que sera
liberada de acordo com as condi¢Bes previstas neste Edital, conforme disposto no art. 56 da Lei n°
8.666, de 1993, desde que cumpridas as obrigacdes contratuais.

14.3. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, na Caixa
Econbmica Federal, com correcdo monetaria, em favor do contratante.
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14.4. No caso de alteragéo do valor do contrato, ou prorrogacéo de sua vigéncia, a garantia
deveré ser readequada ou renovada nas mesmas condicoes.

14.5. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de ..........
(......) dias uteis, contados da data em que for notificada.

14.6. A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a
matéria.
14.7. A garantia prestada pelo contratado sera liberada ou restituida apds a execucdo do

contrato e, quando em dinheiro, atualizada monetariamente. (artigo 56, 84° da Lei n° 8666/93).

15. A GARANTIA CONTRATUAL DOS BENS.

Nota explicativa: Fica a critério da Administracdo exigir ou ndo, a garantia contratual dos bens,
complementar a garantia legal, mediante a devida fundamentacdo, a ser exposta neste item do
Termo de Referéncia. Nao a exigindo, devera suprimir o item.

(Sugere-se a redacdo abaixo para material de consumo):

15.1. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera de, no
minimo, ) meses, contado a partir do primeiro dia UGtil subsequente a data do
recebimento definitivo do objeto. (Justificar a exigéncia de garantia e o prazo estabelecido)

15.2. Caso o prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta
clausula, o licitante devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

(Sugere-se aredacado abaixo para material permanente):

15.1. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, é de, no
minimo, __ ( ) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a
partir do primeiro dia Util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto. (Justificar a
exigéncia de garantia e o prazo estabelecido)

15.2. A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em
perfeitas condi¢cdes de uso, sem qualquer énus ou custo adicional para o Contratante.

15.3. A garantia abrange a realizagdo da manutencd@o corretiva dos bens pela propria
Contratada, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as
normas técnicas especificas.

15.4. Entende-se por manutenc@o corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecgas, a realizagdo de ajustes,
reparos e correcdes necessarias.

15.5. As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia
deverdo ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem
padrées de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na
fabricacdo do equipamento.

Pagina 17 de 22




SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO PARA

15.6. Uma vez notificada, a Contratada realizara a reparacao ou substituicdo dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até _ ( ) dias Uteis, contados a partir da
data de retirada do equipamento das dependéncias da Administracdo pela Contratada ou
pela assisténcia técnica autorizada.

15.7. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado
uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitagcdo escrita e justificada da Contratada,
aceita pelo Contratante.

15.8. Na hipétese do subitem acima, a Contratada deverd disponibilizar equipamento
equivalente, de especificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizacdo em
carater provisorio pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos
administrativos durante a execugdo dos reparos.

15.9. Decorrido o prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da solicitacdo do
Contratante ou a apresentacéo de justificativas pela Contratada, fica o Contratante autorizado
a contratar empresa diversa para executar 0s reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de
seus componentes, bem como a exigir da Contratada o reembolso pelos custos respectivos,
sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

15.10. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de
responsabilidade da Contratada.

15.11. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de
descumprimento de alguma de suas condicGes, mesmo depois de expirada a vigéncia
contratual.

16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, a Contratada
que:

a) falhar na execucdo do contrato, pela inexecucéo, total ou parcial, de quaisquer das
obrigagbes assumidas na contratacao;

b)  ensejar o retardamento da execuc¢édo do objeto;
c) fraudar na execucéo do contrato;

d) comportar-se de modo inidéneo; ou

e) cometer fraude fiscal.

16.2. Pela inexecucgdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode
aplicar & CONTRATADA as seguintes sangdes:

i) Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam
prejuizos significativos para o servico contratado;

i) Multa:

(1) moratéria de .....% (..... por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de ...... (e ) dias;
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Nota explicativa: A Administracdo deve decidir, caso a caso, de acordo com o objeto, qual o prazo
limite para a mora da contratada, a partir do qual a execucdo da prestacdo deixa de ser Util para o
0rgdo e enseja a rescisao do contrato. Lembre-se que esse modelo é apenas uma sugestao; é
possivel escalonar as multas conforme os dias de atraso, por exemplo.

(2) compensatoria de ...... % (....... por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucdao total do objeto;

iii) Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo
de até dois anos;

iv) Sancd@o de impedimento de licitar e contratar com 6rgéos e entidades da Unido,
com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

v) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida
sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

16.3. A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista no subitem “iv’ também é
aplicavel em quaisquer das hip6teses previstas como infragdo administrativa neste Termo de
Referéncia.

16.4. As sangdes previstas nos subitens “”, “ii”, “iv’ e “v’ poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados.

16.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as

empresas ou profissionais que:

16.5.1. tenham sofrido condenacgéo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

16.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacéo;

16.5.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

16.6. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4& em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o
procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de 1999.

16.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda,
guando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

16.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de XX
(XXXX) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade
competente.

16.8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente,
conforme artigo 419 do Cadigo Civil.
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16.9. A autoridade competente, na aplicacdo das sanc¢fes, levara em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

16.10. Se, durante o processo de aplicacao de penalidade, se houver indicios de pratica de
infragcdo administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo
a administracdo publica nacional ou estrangeira, cOpias do processo administrativo
necessdrias a apuracao da responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacdo -
PAR.

16.11. A apuracd@o e o julgamento das demais infragbes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administracéo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846,
de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

16.12. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou
sem a participacao de agente publico.

16.13. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

17. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

17.1. As exigéncias de habilitacdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as
usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

17.2. Os critérios de qualificagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor
estdo previstos no edital.

17.3. Os critérios de qualificacéo técnica a serem atendidos pelo fornecedor seréo:

17.3.1. Comprovacédo de aptiddo para o fornecimento de bens em caracteristicas,
guantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacdo de atestados fornecidos por pessoas
juridicas de direito publico ou privado.

17.3.1.1. Para fins da comprovacédo de que trata este subitem, os atestados
deverdo dizer respeito a contratos executados com as seguintes
caracteristicas minimas:
17.3.1.1.1. ...
17.3.1.1.2. ...
17.3.1.1.3. ...
17.3.1.1.4. ....

Nota Explicativa: Conforme Acérddo n° 914/2019-Plenario do Tribunal de Contas da Unido, é
obrigatdrio o estabelecimento de parametros objetivos para analise da comprovacao (atestados de
capacidade técnico-operacional) de que a licitante ja tenha fornecido bens pertinentes e compativeis
em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da contratacdo. Nesse sentido, € consignado
no acordao a seguinte recomendacao:
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“9.3.2. estabelega no edital da nova licitagdo, de forma clara e objetiva, os requisitos de qualificagao
técnica que deverdo ser demonstrados pelos licitantes, os quais deverao estar baseados em estudos

técnicos o0s quais evidenciem que as exigéncias constituem o minimo necessario a garantia da
regular execugao contratual, ponderados seus impactos em relagdo a competitividade do certame;”

17.3.2. Prova de atendimento aos requisitos ........ , previstos na lei .............

Nota Explicativa: Em havendo legislacdo especial incidente sobre a matéria, que preveja requisitos
de habilitacdo técnica especificos, estes podem ser mencionados neste item. Nos termos do art. 30,
Il, da Lei n°® 8.666/93, € obrigatdrio o estabelecimento de parametros objetivos para andlise da
comprovacao (atestados de capacidade técnico-operacional) de que a licitante ja tenha fornecido
bens compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacao.

17.4. O critério de aceitabilidade de precos é sigiloso, nos termos do art. 15 do Decreto n°
10.024, de 2019, do art. 7°, 83° da Lei n° 12.527, de 2011, e do art. 20 do Decreto n® 7.724, de
2012.
ou
17.4. Os critérios de aceitabilidade de precos seréo:

17.4.1. Valor Global: R$xxx,000 (indicar por extenso)

17.4.2. Valores unitarios: conforme planilha de composicdo de precos anexa ao
edital.

Nota Explicativa: Utilizar o primeiro item acima caso se adote o orcamento sigiloso e o segundo
item caso ele ndo seja adotado.

17.5. O critério de julgamento da proposta é o menor preco global.
17.6. As regras de desempate entre propostas séo as discriminadas no edital.
18. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

18.1. O custo estimado da contratacdo sera tornado publico apenas e imediatamente apds
0 encerramento do envio de lances.

18.1. O custo estimado da contratacédo é de R$...

18.1. O (valor de referéncia ou valor maximo aceitavel) para a contratacdo, para fins de
aplicagédo do maior desconto, sera ...

Nota Explicativa: Caso se adote o orcamento sigiloso, o custo estimado da contratacdo devera
constar apenas em documento juntado ao processo (Nota Técnica, Planilha Estimativa etc.),
indicando a respectiva metodologia adotada, nos termos da IN SEGES/ME n° 73/2020. Tais
informacdes terdo disponibilizagéo restrita apenas aos 6rgdos de controle externo e interno, até a
finalizacdo da fase de lances.

No caso de licitagdo com critério de julgamento maior desconto, devera ser utilizada a Ultima
sugestao de redagdo com indicacdo do valor de referéncia ou do valor maximo aceitavel para fins
de aplicacdo do desconto, nos termos do art. 15, 83° do Decreto n°® 10.024/19.

Pagina 21 de 22



SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO PARA

19. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS.

19.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Geral da Unido deste exercicio, na dotacao abaixo
discriminada:

Gestao/Unidade: (preencher conforme indicado na Declaragdo Orcamentaria);
Fonte de Recursos: (preencher conforme indicado na Declaragdo Orcamentaria);
Programa de Trabalho: (preencher conforme indicado na Declaragdo Orcamentaria);
Elemento de Despesa: (preencher conforme indicado na Declaragéo Orgamentaria);
Plano Interno: (preencher conforme indicado na Declaracao Orgcamentaria);
Nota de Empenho: (preencher com o nimero da nota de empenho).

ou

19.2. A indicacdo da dotacdo orcamentaria fica postergada para 0 momento da assinatura
do contrato ou instrumento equivalente.

Nota Explicativa: Utilizar o item acima caso se adote o Sistema de Registro de Precos — SRP, cfr.
Orientacdo Normativa AGU n°, de 1° de abril de 2009 (“Na Licitagdo para Registro de Pregos, a
indicacdo da dotacdo orcamentéria é exigivel apenas antes da assinatura do contrato”).

Belém/PA, .......... (o [T, de ...

Identificacéo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

Nota explicativa: O Termo de Referéncia devera ser devidamente aprovado pelo ordenador de
despesas ou outra autoridade competente, por meio de despacho motivado, indicando os elementos
técnicos fundamentais que o apoiam, bem como quanto aos elementos contidos no orgcamento
estimativo e no cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o caso.
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ANEXO V

TERMO DE AVALIACAO DE PRESTACAO DE SERVICOS
E / OU LOCACAO DE IMOVEL

1. Tipo de Servigo:
[ Prestagéo de servico [] Locagéo de Imével

2. Local:
] Inspetoria de [] Sede: BELEM

. Contratante: CREA-PA - CNPJ: 05.065.511/0001-05

. Contratada: CNPJ / CPF:
. Contrato n°.

. Vigéncia:

. Valor Atual: R$

. Valor para Renovacéo: R$

© 00 N O O b~ W

. Objeto do contrato:

- Quando se tratar de imével, descricdo, tipo: casa com 1 sala, 2 quartos, um banheiro
social, copa cozinha, quintal, murada, localizada na Rua Dos asfaltos, Nr 001, bairro: da
Picarra, Cidade da Areia, CEP: 123.456-000.

10. Avaliacao:
- Descricdo objetiva, detalhada e clara.

- Quando se tratar de imovel, deve ser feito um registro fotografico, colocado em anexo
a este documento, com as fotos identificadas de cada comodo do imovel, como fachada,
sala, quartos, banheiros, cozinha, areas ventilacdo, laterais, fundos e muros.

11. Deste modo, solicitamos:
[] Termo Aditivo de Prazo LlTermo Aditivo de Valor
[] Distrato do Contrato. 1 Apostilamento

12. Em anexo o(s) seguinte(s) documento(s):

Belém/PA, de de

Nome completo funcionario
Matricula N°

Trav. Doutor Moraes n°® 194 — Nazaré — CEP. 66035 - 080 — Belém —Parda  / www.creapa.com.br - E-mail: comprascreapa@gmail.com
Geréncia de Compras, Licitacdes e Contratos — GCLC / Fone: (91) 99291-3888
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