SERVIGO PUBLICO FEDERAL ’
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO PARA

ORDEM DE SERVICO N° 004/2022 — CREA/PA
TREINAMENTO DA GERENCIA DE REGISTRO E CADASTRO - SEDE

1. FINALIDADE

- Considerando o disposto na Consolidacdo do Planejamento 2022 dessa
Geréncia de Polos, essa acao se justifica pela necessidade de atualizagao anual,
tendo em vista a atualizagdo dos normativos que abrangem as atividades da
Unidade. Esta acdo esta alinhada ao item 2.4 das Diretrizes da Presidéncia
Gestao 2021-2023: Valorizagdo do corpo funcional, através de treinamentos e
acdes que visem uma melhoria no desenvolvimento das atividades laborais. O
evento sera realizado de forma regionalizada (Sede; Paragominas {que sediara o
Treinamento da Regional Ananindeua}; Canaa dos Carajas {onde sera realizado
o Treinamento das Regionais Maraba e Santarém}) considerando a
economicidade, e continuidade na prestacdo de servigco de Atendimento mesmo
nas datas de ocorréncia dos eventos, ainda que em outras Regionais, para que
ndo haja necessidade de fechamento total do CREA-PA, e suas consequéncias.
Participarao todos os funcionarios lotados na GRC de Belém.

2. PERIODO
- O evento ocorrera na Sede do CREA-PA, de 17 a 18 de maio de 2022.
3. DAEXECUCAO

DADOS DO EVENTO

Local Auditério do CREA-PA - Sede.
Endereco Trav. Dr. Moraes, n° 194 — 3° andar - Belém.
Periodo 17 e 18 de maio de 2022.

Participantes Funcionarios da GRC - Sede

4. DAS RESPONSABILIDADES
a. Superintendéncia

1) Supervisionar a execugao dos trabalhos dos agentes da administragao

envolvidos.
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b. Geréncia de Polos (GPOLOS)
1) Coordenar e conduzir a realizagao do evento;

2) Estabelecer contato direto com as demais Geréncias envolvidas visando

o cumprimento das diversas atividades atinentes a cada uma;

3) Tratar com os palestrantes sobre os temas de suas apresentagoes,

visando a objetividade no assunto;

4) Divulgar o evento as diversas Geréncias visando o amplo conhecimento
da atividade dentro do CREA/PA.

c. GRH, GRC, Cobranga, Programa Mulher, CDO, Contabilidade,
Planejamento, Chefia do Atendimento

1) Realizar apresentacao referente aos temas definidos no QUADRO DE

ATIVIDADES, prezando pelo cumprimento dos horarios preestabelecidos.
d. Geréncia de Infraestrutura e Manutencgao (GIM)

1) Disponibilizar o auditério no 3° andar para a realizagdo do evento,
devidamente limpo e organizado, obedecendo as questdes de distanciamento

social;
2) Disponibilizar agua e café;
3) Providenciar limpeza e higienizagcdo dos banheiros;

4) Disponibilizar equipamentos, tais como microfones, sistema de som e
projetor de video, e garantir seu perfeito funcionamento, bem como oferecer

suporte em caso de eventuais problemas técnicos;

5) Primar pela limpeza das instalagbes da Sede do CREA-PA, em particular

do elevador, escadas, hall do elevador no térreo e no 3° andar.
e. Geréncia de Relagoes Institucionais (GRI)
1) Reservar o auditorio para o evento;

2) Disponibilizar material impresso com a programacao do evento, bem como

pastas e bloco de anotacgdes, e canetas para os participantes.
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f. Assessoria de Comunicagao (ASCOM)

1) Proceder o registro fotografico do evento para a publicagdo nas midias

sociais do CREA-PA;

2) Apresentar proposta de matéria a ser publicada nas midias sociais a

Geréncia de Polos para a efetiva autorizagdo de publicagdo pela Presidéncia do

CREA.

g. Geréncia de Tecnologia da Informacgao (GTI)

1) Oferecer suporte em caso de eventuais problemas técnicos.

5. QUADRO DE ATIVIDADES

17 de maio (terca feira)

HORARIO ASSUNTO RESPONSAVEL
0%:;:53(?3 Abertura 2° Vice Presidente Jomar Lima
A GRC PJ Edilene Palheta
1?:,?:%58 GRC PF Marcus Franklin
192 ALMOGO
1212%53 GRH Julia Pereira
e GAC Roberto Mira
1000 INTERVALO
1‘?&?5‘% Cobrancga Gisele Laiz

18 de maio (quarta feira)

HORARIO ASSUNTO RESPONSAVEL
0%8%3 S Documentacao Maria Conceicao
023%33 CAT Marcus Franklin
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10:30 as

11:30 Programa Vem Ser Mutua Carlos Eduardo
11:30 as

12:30 ALMOCO
121??%5 S Prestacao de Contas Bruna Oliveira
13:30 as .

14-30 LGPD/LAI Roberto Mira
14:30 as

14-45 INTERVALO
14:45 as .

15:00 Programa Mulher Eliane Nunes
15:00 as . .

16:00 Atendimento Thays Lima
1?:70_%33 Palestra Motivacional Marcio Carneiro
17:00 as Encerramento 2° Vice Presidente ou

17:15 Representante

Belém/PA, 11 de maio de 2022.

Carlos Renato Milhomem
Chaves

Assinado de forma digital por Carlos Renato
Milhomem Chaves
Dados: 2022.05.11 12:37:03 -03'00'

Eng Civil CARLOS RENATO MILHOMEM CHAVES
PRESIDENTE CREA/PA
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