SERVIGO PUBLICO FEDERAL ,
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO PARA

ATO NORMATIVO N° 001, DE 26 DE ABRIL DE 2022.

Aprova a norma geral para a concesséo de
passagens, de diarias, de jetons e de demais
despesas relativas a viagens afetas as
atividades do Sistema CONFEA/CREAs.

O CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO PARA -
CREA-PA, no uso das atribui¢des que Ihe confere o art. 34, da Lei n°® 5.194, de
24 de dezembro de 1966, e, ainda, as disposigdes do Regimento Interno deste

Orgéo.

Considerando que o Confea é a instancia superior da fiscalizagao do exercicio
profissional da engenharia e da agronomia, conforme preceitua o art. 26 da Lei
n° 5.194, de 24 de dezembro de 1966;

Considerando que, nos termos do disposto no § 3° do art. 2° da Lei n® 11.000,
de 15 de dezembro de 2004, os Conselhos de fiscalizagdo de profissdes
regulamentadas ficam autorizados a normatizar a concessé&o de diarias, jetons
e auxilios de representacao, fixando o valor maximo para todos os conselhos

regionais;

Considerando o Acoérdao 908/2016 do Tribunal de Contas da Unido - TCU —
Plenario, em que foi consignado que, “na fixagdo dos valores das diarias e de
outras indenizagdes correlatas, com base no artigo 2°, § 3° da Lei n° 11.000,
de 2004, deverao ser observados os principios da razoabilidade e da

economicidade”;

Considerando o item 9.1 do Acdrdao n° 1925/2019 do TCU, que fixa
entendimentos em relacdo a execucdo da despesa pelos conselhos de

fiscalizacao profissional;
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Considerando o Relatério da Controladoria-Geral da Unido — CGU 823144, de
dezembro de 2020, no tocante a concessao de passagens e diarias para

pessoas sem vinculo com o Sistema Confea/Crea;

Considerando as seguintes leis: Lei Complementar n® 027, de 19 de outubro de
1995; Lei Complementar n° 072, de 20 de abril de 2010; e Lei Complementar n°®
076, de 28 de Dezembro de 2011, que instituem a Regido Metropolitana de
Belém e da outras providéncias com 07 (sete) municipios: Belém, Ananindeua,
Benevides, Castanhal, Marituba, Santa Barbara do Para e Santa lzabel do

Para;

Considerando a Decis&o Plenaria n® 049/2022, de 13 de abril de 2022.
DECIDE:

Art. 1° Aprovar a norma geral para a concessao de passagens, de diarias, de
jetons e de demais despesas relativas a viagens, que constitui anexo deste ato

normativo.

Art. 2° Este ato normativo entra em vigor imediatamente apd6s a sua publicagao.

Belém, 26 de abril de 2022.

Ca r|OS Renato Assinado de forma digital por

Carlos Renato Milhomem Chaves

Mi | homem Chaves Dados: 2022.04.29 14:40:26 -03'00'

Eng. Civil CARLOS RENATO MILHOMEM CHAVES
Presidente do CREA-PA
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ANEXO DO ATO NORMATIVO N° 001/2022

NORMA GERAL PARA A CONCESSAO DE PASSAGENS,
DE DIARIAS, DE JETONS E DE
DEMAIS DESPESAS RELATIVAS A VIAGENS

Art. 1° Esta norma tem por finalidade definir conceitos, estabelecer
diretrizes e disciplinar procedimentos gerais para concessao de passagens,
diarias, jetons, deslocamento terrestre, de auxilio translado, de reembolso de
passagens, de inscrigdes, de reembolso de excesso de bagagem do CREA-PA.

§ 1° As concessbes de que trata o caput deste artigo visam
exclusivamente atender as convocagdes, convites ou requerimentos de
interesse do Sistema Confea/Crea.

§ 2° A viagem para atender as convocagdes, convites ou requerimentos
de interesse do Sistema Confea/Crea podera ser substituida pela participacao
por meio de videoconferéncia e por outros recursos de trabalho.

Art. 2° As sessoes plenarias, reunides ou qualquer outro evento poderao
ser realizados de forma mista, ou seja, presencial ou por videoconferéncia.

CAPITULO |
DAS DEFINICOES

Art. 3° Para efeito deste ato normativo adotam-se as seguintes definigdes:

| - passagem: bilhete aéreo, terrestre ou naval, nacional ou internacional,
para utilizagcdo em viagens a servigo ou em representacédo do Crea, conforme o
caso;

Il - diaria: verba de carater eventual e de natureza indenizatéria que se
destina a cobertura de despesas com hospedagem, alimentacédo e
deslocamentos urbanos por dia de afastamento para atividades fora da sede do
CREA, conforme o caso, quando se tratar de empregados; e fora do domicilio
do beneficiario, quando se tratar de conselheiro e outros;

[l - auxilio translado - AT: valor concedido a titulo adicional, por localidade
de destino, destinado a cobertura de despesas de deslocamento até o local de
embarque e do local de desembarque até o local de trabalho, reunido, evento
ou de hospedagem e vice-versa;

IV - deslocamento terrestre - DT: valor concedido para cobrir despesas
decorrentes de deslocamento, com veiculo particular.
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a) entre o local de origem do beneficiario e o local da reunido, evento,
trabalho e vice-versa; e.

b) entre a cidade de origem do beneficiario até a cidade de acesso ao
aeroporto e vice-versa.

V - jeton: verba que corresponde a gratificagcdo concedida ao presidente
do Crea e aos conselheiros regionais conforme o caso, para participagdo nas
sessodes plenarias e reunides de camara especializada, comissdes regimentais,
diretoria, sejam as mesmas ordinarias e/ou extraordinarias.

VI - beneficiario: participante de viagens a servigo ou representagcdo do
Sistema Confea/Crea que faz jus as concessdes de que trata este ato
normativo:

a) presidentes e conselheiros regionais;
b) empregados do CREA-PA; e
c) colaboradores.

VIl - colaborador: pessoa fisica sem vinculo com o Sistema Confea/Crea
que presta servigo ou participa de atividade solicitada pelo Crea em carater
eventual e sem remuneracao;

VIIl - solicitante: empregado do Crea formalmente designado pela
autoridade competente, responsavel por realizar os procedimentos
administrativos referentes as concessbes regulamentadas por este ato
normativo.

IX - reembolso: ato ou efeito de indenizar ou de restituir custos diretos
arcados pelo beneficiario, em passagens ou inscrigdes para participagdo em
eventos ou missoes de interesse do Sistema Confea/Crea;

X - regido metropolitana devidamente instituida: aquela que foi
regulamentada pela Assembleia Legislativa nos respectivos Estados, em ato
préprio, contendo seus municipios integrantes;

Xl - trajeto: o caminho rodoviario regular entre dois ou mais municipios,
gue nao se confunde com percursos de ida e volta, efetivamente desenvolvidos
pelo viajante, entre as localidades;

XII' - unidade convocadora: unidade organizacional responsavel pelo
evento/reuniao;

XIII - alteragao: solicitagcdo de mudancga de data (e) ou trecho antes da
emissao da passagem, ou seja, diferente do autorizado em requisi¢ao;

XIV - remarcacéo: solicitagcdo de mudanga de data, horario (e) ou trecho
apos a emisséo da passagem,;
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XVI - locomogédo urbana: deslocamento realizado na regido metropolitana
ou na cidade sede do evento.

CAPITULO II
DAS PASSAGENS, DIARIAS, JETONS E DEMAIS AUXILIOS
SECAO |
DAS SOLICITACOES

Art. 4° As solicitagbes de passagens, diarias, jetons, deslocamento
terrestre, de auxilio translado, de reembolso de passagens, de inscrigdes, de
reembolso de excesso de bagagem, deverdo ser realizadas por meio do
sistema.

Paragrafo unico. Os valores a serem considerados para as concessdes
de que trata este ato normativo serdo definidos em Decisdo de Diretoria
especifica e editada para esse fim, conforme PLANILHA 1.

Art. 5° As solicitagbes de viagem deverdo conter justificativa, contendo
obrigatoriamente a finalidade da viagem, destino, datas e horarios de saida e
retorno, bem como as datas e horarios da abertura e encerramento do evento,
documentos de suporte, como e-mail, decisdes, oficios ou outros que auxiliem
a motivacao;

Paragrafo unico. No caso de colaboradores, a justificativa devera ser
circunstanciada.

Art. 6° A solicitagdo de passagens, diarias, jetons e demais auxilios €
condicionada a comprovagao do ato autorizativo ou deliberativo emitido pela
Presidéncia ou unidade a quem delegar competéncia.

Paragrafo unico: A requisicdo de viagem(passagens, diarias e demais
auxilios) devera ser solicitada no SISCREA com o minimo de 15 (quinze) dias
de antecedéncia a data de inicio da reunidao ou evento.

SECAO Il
DAS PASSAGENS

Art. 7° As passagens para os deslocamentos serao custeadas pelo Crea,
considerando os principios da economicidade e razoabilidade, para o
atendimento exclusivo do periodo da convocagao.

Art. 8° A liberacdo da solicitacdo de passagens devera ocorrer até 15
(quinze) dias antes da data de inicio da reunido ou evento.

Art. 9° As passagens deverao ser emitidas com, no minimo, 10 (dez) dias
de antecedéncia da data de inicio da reunido ou evento, salvo casos
excepcionais.
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Paragrafo unico. O Presidente podera, excepcionalmente, acatar
solicitagdes de passagens com prazos inferiores aos previstos no Paragrafo
Unico do artigo 6° e no caput deste artigo, mediante fundamentacdo da
unidade convocadora ou do beneficiario.

Art. 10. A escolha da melhor tarifa devera ser realizada considerando o
horario e o periodo da participacdo do favorecido no evento, o tempo de
traslado e a otimizagdo do trabalho, visando garantir condigao laborativa
produtiva, preferencialmente utilizando os seguintes parametros:

| - a escolha do voo deve recair prioritariamente em percursos de menor
duracgao, evitando-se, sempre que possivel, trechos com escalas e conexdes;

Il - os horarios de partida e de chegada do voo devem
estar compreendidos no periodo entre 7hs e 21hs, salvo a inexisténcia de voos
que atendam a estes horarios;

lll - em viagens nacionais, deve-se priorizar o horario de chegada do voo
que anteceda em no minimo 3hs o inicio previsto dos trabalhos, evento ou
missao; e

Paragrafo unico. A escolha da tarifa deve privilegiar o menor prego,
prevalecendo, sempre que possivel, a tarifa em classe econémica, observado o
disposto neste artigo e no art. 27 do Decreto n° 71.733, de 18 de janeiro de
1973.

) SUBSEGAO |
DA REMARCAGAO E CANCELAMENTO DE PASSAGENS EMITIDAS

Art. 11. Nao serdo permitidos a remarcagdo e o0 cancelamento de
passagens aéreas emitidas, salvo para atender aos interesses do CREA, ou
por motivos de forca maior, exceto:

§ 1° Nos casos em que os pedidos de remarcagdes e cancelamentos
ocorram no mesmo dia da emissao da passagem, dentro do horario comercial,
das 8h30 as 18h, e com prazo minimo de 03 (trés) horas de antecedéncia ao
embarque inicial, uma vez que nao ocasionam custos para o Crea ou para
beneficiario.

§ 2° Na superveniéncia de outras regras que venham a ser emitidas e que
nao caracterizem énus ao CREA.

Art. 12. As eventuais diferencas de tarifas, taxas ou multas decorrentes de
remarcacdoes e cancelamentos, por solicitacdo do beneficiario ou quaisquer
outros fatos que nédo sejam de interesse do Crea, correrdo por conta daquele.

Art. 13. Somente havera isencdo das multas e despesas de cancelamento
e reembolso das passagens nao utilizadas quando for justificado o
cancelamento, por motivo de:
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| — grave enfermidade do beneficiario, comprovada mediante
apresentacao de atestado com assinatura e com devido registro no respectivo
Conselho Profissional;

Il — grave enfermidade de cOnjuge e familiar de até segundo grau,
comprovada mediante a apresentacdo de atestado de acompanhamento com
assinatura e com devido registro no respectivo Conselho Profissional; e

[l — morte do beneficiario ou de um dos entes relacionados no inciso I,
comprovada mediante apresentacao do respectivo atestado/certidao de ébito.

Art. 14. Para as remarcacgdes de interesse do Crea é necessaria nova
solicitagdo, conforme procedimentos administrativos estabelecidos pelo Crea,
conforme o caso.

SUBSECAO Il
DO REEMBOLSO DE PASSAGENS

Art. 15. Excepcionalmente, o CREA autorizara o reembolso de passagem
adquirida de forma antecipada por pessoa fisica, apdés sua utilizacdo e
mediante a apresentagao pelo beneficiario do formulario especifico constante
do MODELO I, o qual devera conter:

| — requerimento justificado para autorizagéo do reembolso;
Il — dados da conta bancaria para depdsito;
Il — copia da convocagao ou convite;

IV - copia da passagem e comprovante de pagamento (copia de recibo /
fatura ou extrato do cartdo de crédito); e

V — cartdes de embarque ou declaracido de embarque.

Paragrafo unico. O valor do reembolso sera limitado ao valor médio dos
bilhetes emitidos para os demais participantes com o mesmo trecho para a
mesma reunido ou evento institucional ou cotagcdo realizada pela agéncia
contratada.

SEGAO Ill
DA COMPROVACAO DE EMBARQUE

Art. 16. Os comprovantes de passagens utilizadas (cartdes de embarque
ou declaragbes de embarque) devem ser obrigatoriamente devolvidos ao
CREA, no maximo, em 30 (trinta) dias apds a utilizagdo do respectivo trecho,
por meio de formulario especifico, MODELO Il, apresentado juntamente com as
demais pecas da Prestacdo de Contas da viagem no sistema SISCREA
(relatério de viagem).
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§ 1° Os comprovantes mencionados no caput deste artigo deverédo ser
digitalizados em formato legivel e fixados no formulario assinado, para envio ao
CREA, e posterior entrega do documento original a Geréncia Contabil,
conforme o caso.

§ 2° A auséncia de encaminhamento da documentagdo comprobatdria do
embarque ensejara o bloqueio do beneficiario, o que impedira a concessao de
diarias (e) ou passagens até a regularizagdo da pendéncia.

SECAO IV
DAS DIARIAS

Art. 17. Considera-se diaria a verba de carater eventual e de natureza
indenizatéria que se destina a cobertura de despesas com hospedagem,
alimentacdo e deslocamentos urbanos por dia de afastamento para atividades
fora da sede do CREA, quando se tratar de empregados; e fora do domicilio do
beneficiario, quando se tratar de conselheiro e outros beneficiarios.

Fundamentacgéao:

Acordao n° 1925/2019-TCU - Plenario:

9.1.1. Diaria e auxilio de representacdo sdo verbas de carater eventual,
de natureza indenizatoria e:

9.1.1.1. Devem ser objeto de processo administrativo especifico que
contenha, pelo menos:

9.1.1.1.1. a demonstragdo de que se vinculam as finalidades da entidade;

9.1.1.1.2. a motivagdo da concesséo,

(-)

9.1.1.2. ndo podem ser concedidos cumulativamente;

(...)

9.1.2.1 destina-se a cobertura de despesas com hospedagem,
alimentagcdo e deslocamentos urbanos por ocasido de afastamento:

9.1.2.1.1. da sede da entidade, quando se tratar de empregados;
9.1.2.1.2. de forma excepcional, do domicilio do beneficiario, quando se tratar
de conselheiro;

§ 1° Em caso de afastamento dentro da mesma regido metropolitana,
aglomeragao urbana ou microrregido, ndo havera concessao de diarias.

§ 2° Nos casos em que outro 6rgdo publico conceder as despesas
extraordinarias com alimentacdo, pousada e locomog¢ao urbana nédo havera a
incidéncia de diaria.

§ 3° No caso de o pernoite ocorrer durante o deslocamento, a bordo de
aeronave, Onibus, trem ou outro meio de transporte coletivo, sera devido diaria
referente ao respectivo pernoite somente se o horario de embarque ocorrer a
partir das 22 horas e a duragcdo do deslocamento forem superiores a duas
horas.
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§ 4° Os valores a serem considerados para as concessdes de que trata
este normativo sao definidos em deciséo de diretoria especifica e editadas para
esse fim, conforme disposto no PLANILHA .

Art. 18. O beneficiario fara jus somente a metade do valor da diaria nos
seguintes casos de deslocamentos dentro do territério nacional ou para o
exterior:

| - quando o afastamento n&o exigir pernoite fora do local de residéncia do
beneficiario;

Fundamentacgéao:

Acordao n° 1925/2019-TCU - Plenario:

9.1.2. a diaria:

9.1.2.5. é devida em metade de seu valor no caso de afastamento que
né&o exija pernoite, ou no dia de retorno;

Il - no dia do retorno a residéncia; e
lIl - em viagens de ida e volta no mesmo dia.

Art. 19. O numero de diarias concedidas sera correspondente ao numero
de pernoites contados da data de embarque até o dia anterior a data de
embarque de retorno, acrescido de meia diaria, referente ao dia de retorno,
mais o valor correspondente ao AT.

Art. 20. O calculo para o pagamento de diarias terd como limitador as
datas convocatérias e a previsdo para o deslocamento necessario ao
atendimento da convocacgao, podendo ser diminuidas a depender do efetivo
periodo de participagao do beneficiario e conforme as datas de ida e volta das
passagens ou deslocamento terrestre.

Paragrafo unico. O calculo das diarias nacionais nao contemplara:

| - a antecipagédo da ida em mais de um dia em relagdo ao inicio do
evento, por interesse particular do beneficiario; e

Il - a postergacao do retorno em mais de um dia em relagdo ao término do
evento, por interesse particular do beneficiario.

lIl - As datas de embarque e de retorno guardarao estreita relagcédo com a
necessidade de deslocamento para participagao no trabalho/reunidao/evento e
de retorno ao local de origem, ndo sendo admitidas antecipagcdo ou
postergacao das mesmas para recebimento de diarias extras.

Art. 21. No caso de prorrogagéo do periodo de convocagao para viagem a
servigco, autorizada pelo CREA, serdo concedidas diarias complementares
correspondentes ao periodo adicional.
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Art. 22. A quantidade de diarias ndo podera ultrapassar 20 (vinte) diarias
por més, por beneficiario.

Art. 23. O encaminhamento de pagamento de diarias concedidas, em se
tratando de passagem n&o emitida por intermédio do CREA, sera liberado apos
a confirmagao, por escrito, da ndo utilizacdo da passagem fornecida pelo
CREA e do envio de cépia do bilhete, para fazer jus as diarias.

Art. 24. O pagamento das diarias nacionais sera depositado na conta
bancaria do beneficiario, em até 24 (vinte e quatro) horas antes do evento.

Art. 25. Nos casos em que o beneficiario participe de 2 (dois) eventos, 1
(um) terminando na sexta e o outro iniciando na segunda, o Crea ndo pagara
diarias nos dias de sabado e domingo.

Paragrafo unico. Para o caso referido no caput deste artigo, ndo havera
emissdo de passagem de retorno ao domicilio do beneficiario no sabado com
volta para a cidade do evento no domingo, devendo haver no minimo 48h
(quarenta e oito horas) de intervalo para concessdes de passagens (e) ou
diarias.

Art. 26. No caso de viagem a servico de empregado, devera ser
descontado no seu contracheque, o valor correspondente as parcelas de vale-
refeicdo e de vale-transporte, relativo aos dias em que percebeu diaria, exceto
aquelas eventualmente pagas em fins de semana e feriados.

Paragrafo unico. O desconto devera ocorrer em folha de pagamento, em
més posterior ao da viagem.

SECAO V
DO AUXILIO TRANSLADO — AT

Art. 27. O pagamento do Auxilio Translado — AT sera concedido a titulo
adicional, destinado a cobrir despesas de deslocamento para fins de embarque
ou desembarque.

Art. 28. Nos casos em que o deslocamento for exclusivamente terrestre,
mediante pagamento de Deslocamento Terrestre — DT e sem utilizagdo de
trecho aéreo, ndo sera devido o Auxilio Translado.

Art. 29. O AT nao é devido nos casos de utilizagao de veiculo oficial do
CREA.

Art. 30. O AT sera concedido no proéprio ato de concessao de diarias.

Art. 31. O pagamento do Auxilio Translado — AT sera referente ao numero
de eventos que importem em deslocamento aéreo.

Paragrafo unico. Eventos na mesma localidade e que n&o envolvam
deslocamento aéreo entre si estarao contemplados no mesmo AT.
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SECAO VI
DO DESLOCAMENTO TERRESTRE — DT

Art. 32. O Deslocamento Terrestre — DT decorrente do uso de transporte
particular sera efetivado mediante concessao de indenizagdo, de acordo com
as seguintes condi¢des:

| — o DT compreende o percurso entre a cidade de origem e a de destino
ou da cidade de origem até o aeroporto para embarque e o trajeto de volta, em
distancia superior a 50 Km;

Il — a indenizagdo do quildmetro rodado sera na base de 35% (trinta e
cinco por cento) do prego do litro de gasolina comum, para cobrir despesas
com quilometragem, pedagio e estacionamento, tomando-se como parametro o
valor pago pelo CREA para o abastecimento de sua frota de veiculos;

Il — a concessao do DT ficara ainda limitada ao valor correspondente ao
percurso de até 1000 Km por trecho;

IV — a verificagdo e a definigdo do valor relativo ao DT ocorrerdo no
momento da insercdo da solicitagdo, considerando o calculo estimado do
reembolso: km (distédncia entre os locais de origem e destino) x 35% do valor
de R$ combustivel;

V — apéds o retorno da viagem devera ser apresentado o comprovante da
despesa, Nota Fiscal, legivel e sem rasuras, contendo:

Favorecido: CREA-PA
CNPJ do CREA-PA: 05.065.511/0001-05
Identificacdo do veiculo (placa)

VI — nos casos em que o deslocamento for exclusivamente terrestre,
mediante pagamento de DT e sem utilizagdo de trecho aéreo, nao sera devido
o Auxilio Translado.

Paragrafo unico: Havendo interesse pelo deslocamento terrestre e caso
haja voo doméstico para o municipio de destino, sera feito o comparativo de
precos entre o deslocamento terrestre e o aéreo, prevalecendo para
pagamento o menor valor na data de avaliagdo. Dessa forma, devera ser
protocolado no Regional o referido estudo comparativo, no prazo minimo de 15
dias antes da requisigao de viagem;

Art. 33. A concessdo do DT devera ser precedida do pedido do
beneficiario, com o envio de comprovante de residéncia em nome do
beneficiario, na forma estabelecida pelo CREA.

Art. 34. O CREA n&o se responsabiliza por quaisquer danos/prejuizos que
o beneficiario, eventualmente, venha sofrer no deslocamento terrestre.

Trav. Doutor Moraes, 194 - Nazaré - CEP 66.053-080 - Belém-Para
www.creapa.org.br - E-mail: presidencia@creapa.com.br



SERVIGO PUBLICO FEDERAL ,
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO PARA

SECAO VI
DOS JETONS

Art. 35. Considera-se jeton verba que corresponde a gratificacdo cuja
finalidade € minimizar os eventuais prejuizos decorrentes da auséncia de suas
atividades remuneradas e das despesas geradas para a efetiva e exclusiva
participagdo em reunides deliberativas plenarias, reunides de camaras
especializadas, reunides de comissdes regimentais, reunides de diretoria,
ordinarias ou extraordinarias, presenciais ou virtuais, em razdo do mandato
publico.

Fundamentacgéao:

1) Lei n° 5.708, de 04 de outubro de 1971:

Dispbe sobre a gratificacdo pela participagdo em o6rgdos de deliberagcéo
coletiva.

Art 1° Os 6rgéos de deliberacéo coletiva da administragdo federal direta e
autarquica serao classificados de acordo com o principio de hierarquia e tendo
em vista a importancia, o vulto e a complexidade das respectivas atribuices e
responsabilidades.

Paragrafo unico. A classificagdo dos oOrgados referidos neste artigo,
inclusive os j& regqulados por disposicbes especiais, seré proposta pelo Orgédo
Central do Sistema de Pessoal e aprovada por decreto, que fixara o valor da
gratificacdo de presenca e estabelecera o maximo de sessGes mensais
remuneradas.

2) Relatério de Auditoria TC 036.608/2016-5 de 04/03/2020, elaborado
em virtude do recurso contra o Acordao 1.925/2019-TCU-Plenario, Rel.
Min. Weder de Oliveira realizado pela Casa Civil da Presidéncia da
Republica; Ministério da Economia; Conselho Federal de Representantes
Comerciais; Conselho Federal de Corretores de Imoveis; Conselho
Federal de Fisioterapia e Terapia Ocupacional; Conselho Federal de
Quimica; Conselho Federal de Enfermagem; Conselho Federal de
Odontologia; Conselho Federal de Fonoaudiologia; Conselho Federal de
Medicina Veterindria; Conselho Nacional de Técnicos em Radiologia

“8.14. Notdrio, portanto, que o jeton ora vem sendo classificado como
verba indenizatoéria, ora como verba remuneratéria. O proprio relatério da FOC,
feito pela unidade técnica, defendeu a tese da natureza indenizatoria. Sendo
assim, é necessario perquirir se ha necessidade de o TCU adentrar nessa
seara visto que ha certas consequéncias e contornos juridicos que fogem a
competéncia da Corte de Contas, como aquelas atinentes a incidéncia de
tributos e contribuicbes previdenciarias sobre determinados pagamentos. Tal
analise é de competéncia, respectivamente, da RFB e do INSS e, em ultima
analise, do poder judiciario. Porém, ao definir o jeton como possuindo natureza
remuneratoria, o acorddo acabou por deixar em aberto essas questbées e o
TCU né&o possui a competéncia para suprir essa lacuna.

8.15. Assim, entende-se que cumpre o mesmo propdsito do acordao
recorrido, redacdo que deixe em aberto a natureza do jeton, como assim o fez
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o STF, de modo que os demais pardmetros definidos no acérddo sejam
preservados.

8.16. Por todo o exposto, data maxima vénia, sera proposta a seguinte
redacdo ao item 9.1.4.1 do acorddo recorrido: “9.1.4.1. corresponde a
contraprestacdo pela presenca de conselheiro em o6rgdos de deliberagéo
coletiva e pode ser concedido cumulativamente com diarias ou auxilios de
representacdo;”

8.17. Desse modo, acolhem-se parcialmente os argumentos relativos a
presente tese, propondo-se a reescrita do item 9.1.4.1 retirando-se dele o
entendimento de que o jeton possui natureza remuneratoria.”

Art. 36. Fard jus a percepcao de jetons o conselheiro efetivo ou o
conselheiro suplente quando formalmente convocado para sessbes plenarias,
bem como reunibes de camara especializada, comissdées regimentais e
diretoria do CREA,;

Art. 37. O pagamento de jetons devera ser precedido de convocagao
justificada para as reunides, com envio de pauta antecipadamente, limitado a
01 (uma) reuniao de Plenaria, 02 (duas) reunides de Diretoria, 01 (uma)
reunido de Camara Especializada, 01 (uma) reunido por Comissdes
Permanentes e Comissdes Especiais Regimentais, sendo vedado ultrapassar
o total de 6 (seis) jetons por més.

Fundamentagao:

Acordao n° 1925/2019-TCU - Plenario:

9.1.4. o jeton, previsto no art. 2°, § 3°, da Lei 11.000/2004:

9.1.4.2. deve ter seu valor e frequéncia fixados de modo a n&o
descaracterizar a natureza honorifica do cargo de conselheiro;

Art. 38. O CREA devera pagar o jeton até o 15° do més subsequente ao
fato gerador, devendo essa informagcdo ser encaminhada a Geréncia
Financeira, através do sistema (protocolo especifico) com a apresentagédo de
planilha identificando os favorecidos, com respectivos dados bancarios para
pagamento, bem como documentagdo comprobatoria da presenga do mesmo
na reunido plenaria (lista de presenca).

SECAO VI
DO CONTROLE DE PRESENCA

Art. 39. O controle de presenca dos participantes em eventos e reunides
internas e externas ¢é obrigatério e sera providenciado pela unidade
organizacional ou assessoria responsavel pelo evento ou reuniao.

Art. 40. A presenca devera ser registrada diariamente em lista de
presenca ou outro instrumento que venha a substitui-la, contemplando os
periodos matutino e vespertino, conforme MODELO lIIlI.

Art. 41. O controle de presenga devera ser anexado ao processo
administrativo do evento, em até 10 (dez) dias apds o encerramento do evento.
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Art. 42. Apdés a conferéncia do controle de presenca e havendo
necessidade de cobranga administrativa, devem ser observados os seguintes
procedimentos:

| — bloqueio do beneficiario e solicitacdo de devolucdo dos valores
despendidos com diarias e passagens pelo Confea ou pelo CREA da seguinte
forma:

a) quando detectada a auséncia em um dos periodos (matutino ou
vespertino), a devolugao alcangara 50% (cinquenta por cento) do valor da
diaria; e

b) quando detectada a auséncia integral do beneficiario no evento, a
devolugado alcangara 100% (cem por cento) do valor das diarias, auxilios e
passagens, acrescidos das eventuais multas e despesas de cancelamento e
reembolso.

Il - somente havera isencdo das multas e despesas de cancelamento e
reembolso das passagens nao utilizadas quando for justificada a auséncia, por
motivo de:

a) grave enfermidade do Dbeneficiario comprovada mediante
apresentacao de atestado com assinatura e com devido registro no respectivo
Conselho Profissional;

b) grave enfermidade de cbénjuge e familiar de até segundo grau,
comprovada mediante apresentacao de atestado de acompanhamento e com
devido registro no respectivo Conselho Profissional; e

c) morte do beneficiario ou de um dos entes relacionados na alinea
anterior, comprovada mediante apresentacao do respectivo atestado/certidao
de obito.

SEGAO IX
DA DEVOLUGAO DE VALORES

Art. 43. Os valores das diarias, jetons, deslocamento terrestre, auxilio
translado e quaisquer beneficios recebidos e n&o utilizados, bem como as
despesas de cancelamento e reembolso de passagens, deverao ser restituidos
ao CREA no prazo maximo de 5 (cinco) dias apos cobranga pela unidade
organizacional responsavel pela area financeira, mediante crédito bancario em
favor do Crea, conforme o caso.

Art. 44. O comprovante do pagamento devera ser enviado ao CREA, na
Geréncia Financeira, para juntada aos autos do processo de viagem, indicando
as informagdes do nome da atividade ou evento que originou o pagamento,
para a devida identificagdo do crédito, baixas e registros contabeis-financeiros.

Art. 45. Em caso da nao devolucido dos valores recebidos e nao
utilizados, o CREA efetuara o bloqueio do beneficiario e a respectiva cobranca,
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nao sendo possivel a concessdo de diarias, passagens ou qualquer outro
beneficio previsto nesta norma, até a regularizagdo da pendéncia financeira.

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 46. Os atos praticados em desacordo com o disposto neste normativo
serao objeto de apuragao e responsabilizacdo em processos especificos.

Art. 47. Nao poderdo ser concedidas passagens, diarias e auxilios
concomitantemente para conselheiro e seu suplente para o exercicio das
atribuicdes do mandato.

Art. 48. Despesas decorrentes de excesso de bagagem, constituidas de
material em razdo da necessidade de servigo, nos deslocamentos aéreos para
empregados, serdo reembolsadas mediante justificativa acompanhada da
devida comprovacéo fiscal, para autorizacdo, conforme MODELO IV.

Art. 49. Para os eventos institucionais do Confea ou do CREA devera ser
apresentado relatério ou comprovacdo da efetiva realizacdo das atividades
autorizadas.

Paragrafo unico. O relatério ou comprovagao da efetiva realizagdo das
atividades autorizadas devera ser inserido no sistema eletrénico especifico, até
10 (dez) dias ap6s o encerramento do evento.

Fundamentagéo:

1) Acordao n° 1925/2019-TCU - Plenario:

9.1.1. diaria e auxilio de representagcdo sdo verbas de carater eventual,
denatureza indenizatoria e:

9.1.1.1. devem ser objeto de processo administrativo especifico que
contenha,

pelo menos:

(...)

9.1.1.1.3. a comprovagcdo da efetiva realizacdo das atividades
autorizadas;

2) Relatério de Avaliagao - Conselho Federal de Engenharia e
Agronomia— Confea - Exercicio 2019 — Controladoria-Geral da Uniao
(Processo 6194/2020)

(...)

Como agravante, merece registrar que o Confea ndo exige em seu
normativo que o beneficiario de diarias nacionais apresente, como prestagcdo
de contas, documento comprobatéorio da efetiva realizacdo da atividade, por
exemplo um relatorio.

Art. 50. A participagdo em eventos realizados, promovidos por terceiros,
quando os recursos da missao forem provenientes do CREA, enseja a
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obrigatoriedade da apresentagdo de relatorio por escrito das atividades que
participou através do sistema.

§ 1° Os conselheiros deverao apresentar seu relatério a Geréncia de
Apoio ao Colegiado ou a outra Unidade que vier a substitui-la;

§ 2° Os inspetores deverdo apresentar seu relatério a Geréncia de Polos
ou a outra Unidade que vier a substitui-la; e

§ 3° Os colaboradores deveréo apresenta-lo a seu superior hierarquico.

§ 4° O relatério compora um processo administrativo, com numero de
protocolo, completo com todos os documentos autorizando a viagem bem
como os comprovantes de passagens aérea (bilhetes utilizados), terrestre ou
naval e quaisquer outros documentos necessarios (inclusive notas fiscais, para
o caso de prestacao de contas de recebimento de suprimento de fundo).

§ 5° O relatério de viagem devera ser entregue a unidade/chefia
responsavel, em até 10 (dez) dias uteis, contados do dia posterior ao de sua
chegada ao local de origem, para analise técnica do conteudo e apreciagcéo por
instancia superior, conforme o caso.

§ 6° A ndo apresentagcdo do relatério nos prazos determinados no
paragrafo anterior ensejara o bloqueio do beneficiario, o que impedira a
concessao de diarias, passagens ou qualquer outro beneficio previsto nesta
norma, até a regularizagao da pendéncia.

Art. 51. As informagdes sobre as despesas com passagens aéreas,
diarias, jetons, deslocamentos terrestres, auxilios translado, reembolsos de
passagens, de reembolso de excesso de bagagem e demais auxilios
custeados pelo Confea ou pelo CREA deverao ser disponibilizadas no Portal do
CREA, mensalmente.

Art. 52. Os casos omissos neste Ato Normativo serdo resolvidos pelo
Presidente do CREA, de acordo com a legislacdo vigente, podendo ser
delegada essa atribuicao.

Ca r| 0S Renato Assinado de forma

digital por Carlos Renato
Milhomem Milhomem Chaves

Dados: 2022.04.29
Chaves 14:41:28 -03'00'
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PLANILHA'|

A TABELA DE DIARIAS, JETON, AUXILIO TRANSLADO
NO AMBITO DO CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA
DO PARA - CREA-PA

| - ESPECIE DIARIA

Grupo Dentro do Estado Fora do
Estado
I R$ 487,18 R$ 640,65
Il R$ 394,93 R$ 480,55
AT R$ 80,00 R$ 95,00
Grupo Beneficiario
Grupo | Presidente, Conselheiro Regional.
Grupo |l Empregados, Inspetores e

Convidados do CREA-PA

Il - ESPECIE JETON

Beneficiario Valor
Presidente, Conselheiro Regional R$ 300,00
5 MODELO |
SOLICITACAO DE REEMBOLSO (PASSAGEM E/OU EXCESSO DE
BAGAGEM)

Para Presidéncia do Crea-PA

Nome completo

Evento

Data do evento

Local

N° Requisi¢ao

| - Requerimento justificado para autorizagao do reembolso:

Local e data

Assinatura

Il - Dados da conta bancaria para depésito:
Banco

Agéncia

Operacao
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Conta Corrente

lll - Cépia da convocagao ou convite:

IV- Cépia da passagem e comprovante de pagamento (cépia de recibo/
fatura ou extrato do cartao de crédito)

V — Cartoes de embarque ou “Declaragao de Embarque”:

MODELO I
COMPROVANTES DE PASSAGENS UTILIZADAS

Para Presidéncia do Crea-PA

Nome completo

Evento

Data do evento

Local

N° Requisi¢ao

Conforme normativo vigente, encaminho os comprovantes de passagens
utilizadas (cartdes de embarque).

Atenciosamente

Local e data

Assinatura

MODELO il
FOLHA DE PRESENCA

Evento

Data do evento

Periodo (matut ou
vesp)

Participantes com passagens e diarias custeadas pelo Crea

N° | Nome Orgao/Entidade | Assinatura Chegada Saida
(hora) (hora)

01

02

03

OBSERVAGCAO: A auséncia de assinatura, parcial ou integral, nesta folha de
presenga implica a devolugéo de valores correspondentes a diarias (e) ou de
passagens, a ser requerida oportunamente por unidade competente.

Colaborador Coordenador da reunido (e) ou unidade
Responsavel responsavel
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Carlos Renato Milhomem Assinado de forma digital por Carlos Renato
Milhomem Chaves
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