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1. Introducéo
1.1. Proposito

O presente documento tem o objetivo de orientar as entidades publicas ou privadas
que se habilitem a estabelecer parcerias no ambito das areas de atuacdo do Sistema
Confea/Crea e Mutua, agindo como parceiros na implementacao das politicas publicas voltadas

para o exercicio, a fiscalizacédo e o aperfeicoamento das atividades profissionais.
1.2. Definicdes

Para facilitar a compreensdo do tema proposto, este documento esta dividido nos

seguintes capitulos:

Capitulo | — Das defini¢cdes, premissas e vedagoes.
Capitulo Il — Da proposta de parceria
Capitulo Il — Da formalizacdo e acompanhamento do convénio

Capitulo IV — Da presta¢éo de contas

2. Da aplicacdo do manual
Este manual contém regras gerais aplicaveis a todos os convénios e acordos de

cooperacao técnica celebrados com o CREA-PA.

Aplicam-se subsidiariamente aos convénios celebrados com o CREA-PA, no que
couber, o Manual de Convénios do Sistema CONFEA/Creas, a Portaria Interministerial -
MP/MF/MCT n° 127, de 2008, a Instru¢cdo Normativa - TCU n° 56, de 2007, e a Lei n°® 8.666, de
1993.

Os procedimentos e o tramite para apresentacdo de proposta de parceria, para
elaboracéo do plano de trabalho e para instrucdo, apreciacdo e acompanhamento da execucao
dos convénios deverdo ocorrer por meio de sistema eletrénico.

3. Descrigcado do usuario
Os usuérios deste manual serdo todos aqueles que em fung¢édo de parcerias com o

CREA-PA atuam em alguma das seguintes etapas:

o Elaboracédo de propostas ou planos de trabalho;
e Instrucdo e apreciacdo de propostas ou planos de trabalho;
¢ Formalizacao, execugédo e acompanhamento de convénios; ou prestagéo de contas de

convénios.
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4. Mecanismo de atualizacéo

Este manual devera ser atualizado sempre que necessario com objetivo de adequé-lo a

regulamentacao afeta a matéria.

5. Regulamentos relacionados:

Lei n° 5,194, de 24 de dezembro de 1966, que regula o exercicio das
profissées de Engenheiro, Arquiteto e Engenheiro-Agrébnomo, e da outras
providéncias;

Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1963, que regulamenta o art. 37, inciso XXI, da
Constituicdo Federal, institui normas para licitagbes e contratos da
Administracao Publica e da outras providéncias;

Decreto n° 6.170, de 25 de julho de 2007, que dispbe sobre as normas
relativas as transferéncias de recursos da Unido mediante convénios e
contratos de repasse, e da outras providéncias;

Instrugdo Normativa - TCU n° 56, de 5 de dezembro de 2007, que dispde sobre
instauracao e organizagdo de processo de tomada de contas especial e da
outras providéncias;

Portaria Interministerial - MP/MF/MCT n° 127 n° 127, de 29 de maio de 2008,
gue estabelece normas para execugao do disposto no Decreto n°® 6.170, de 25
de julho de 2007, que dispde sobre as normas relativas as transferéncias de
recursos da Unido mediante convénios e contratos de repasse, e da outras
providéncias;

Resolucdo n° 1.030, de 17 de dezembro de 2010, que institui o Programa de
Desenvolvimento Sustentavel do Sistema Confea/Crea e Mdtua - Prodesu, e
d& outras providéncias.

Orientagdo Técnica IBRAOP OT-IBR 001, de 7 de novembro de 2006, do
Instituto Brasileiro de Auditoria de Obras Publicas — IBRAOP, que uniformiza o
entendimento quanto a definicdo de Projeto Béasico especificada na Lei Federal

8.666/93 e alteracbes posteriores.
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Capitulo |

Das Definigcbes, Premissas e Vedagoes.

1. Das definicbes
Para efeito deste manual adotam-se as seguintes defini¢cdes:

e Acordo de Cooperacgéo Técnica: instrumento que define o papel e a responsabilidade
das partes envolvidas para execucdo de atividades ou acdes em que haja interesse
reciproco, em regime de multua cooperagdo, sem a transferéncia de recursos
financeiros, para o que as partes se submetem ao estabelecimento de um acordo no
gual cada um responde pelo cumprimento de um objeto previamente estipulado.

e Convénio: instrumento que define o papel e a responsabilidade das partes envolvidas
para execucao de atividades ou a¢des em que haja interesse reciproco, em regime de
mutua cooperagdo, com a transferéncia de recursos financeiros, para o que as partes
se submetem ao estabelecimento de um acordo no qual cada um responde pelo
cumprimento de um objeto previamente estipulado.

e Concedente: entidade detentora dos programas e que conta com 0S recursos
financeiros necesséarios a execucado do objeto do convénio; Convenente: entidade
privada sem fins lucrativos ou entidade da administracdo publica, com o qual se pactua
a execucao de programa, projeto ou evento, mediante celebragéo de convénio;

e Cronograma de desembolso: previsdo de repasse de recursos financeiros do
concedente para o convenente, de acordo com a proposta de execucdo, metas e
etapas do plano de trabalho e a disponibilidade financeira do convénio.

e Cronograma de execucdo: ordenagdo das metas, especificadas e quantificadas, em
cada etapa, segundo a unidade de medida pertinente, com previsao de inicio e fim.

¢ Cronograma fisico-financeiro: planilha de distribuicdo dos recursos financeiros de
acordo com as etapas da obra, servigo ou atividade objeto do convénio.

e Gestor: representante legal da entidade proponente que realiza ato de gestdo
or¢camentaria financeira e/ou patrimonial, sujeito a tomada de contas especial.

¢ Meta: parcela quantificavel do objeto que se pretende alcancar, descrita no plano de
trabalho.

¢ Objeto do convénio: descrigdo detalhada, clara, objetiva e precisa do que se pretende
atingir ao final da vigéncia do convénio de acordo com o plano de trabalho, de forma a
materializar o objetivo institucional pretendido.

¢ Plano de Trabalho: é o instrumento programatico integrante da proposta de parceria e
do convénio a ser celebrado que evidencia o detalhamento das responsabilidades
assumidas pelos participes (convenente, concedente), identificando: objeto,
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justificativa, objetivo, programacéo fisica e financeira, cronogramas de execugédo (meta,
etapa e fase) e de desembolso, plano de aplicagcdo dos recursos e cronograma fisico-
financeiro.

e Projeto Basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado, para caracterizar a obra, o servico ou objeto a ser materializado,
elaborado com base nas indicacbes dos estudos preliminares que assegurem a
viabilidade técnica, e que possibilite a avaliacao do custo e a definicdo dos métodos e
do prazo de execucéo.

e Proponente: entidade publica ou entidade privada sem fins lucrativos que manifeste,
por meio de proposta de parceria, interesse em firmar instrumento regulado por este
manual;

e Periodo de Execucdo: periodo definido para a realizacdo das atividades e
consecucao das metas propostas no plano de trabalho.

e Prazo de vigéncia: periodo que compreende a data da assinatura do convénio até a
data fixada para a prestacéo das contas.

e Saldo de convénio: disponibilidade financeira em conta bancéaria especifica do
convénio, relativa aos recursos repassados pelo concedente ao convenente, com 0s
respectivos rendimentos, que foram destinados a execu¢éo do objeto pactuado e que
nédo foram utilizados durante a execucéo do objeto.

e Proposta de Parceria: ¢ a manifestagdo inicial enviada pelo proponente ao
concedente por meio da qual manifesta o interesse na celebracdo de convénio ou
acordo de cooperagdo técnica, que apresenta a pré-qualificacdo do interessado e
sintetiza as justificativas do interesse reciproco, o objeto do convénio, as
responsabilidades principais das partes, o que se pretende executar, o prazo de
execucdo, o custo financeiro total, o valor dos recursos a serem aplicados pelo
concedente e a contrapartida financeira do convenente.

e Termo Aditivo: instrumento formalizado para promover altera¢des nas clausulas e

condig¢Bes ajustadas originalmente em convénios e nos acordos de cooperagéo.
2. Das premissas para celebracdo de convénios

2.1. O convénio ou acordo de mutua cooperacao podera ser celebrado entre o CREA -

PA e entidades publicas ou privadas.

2.2. Quando se tratar de apoio técnico ou atividades institucionais que envolvam

repasse financeiro, sera celebrado convénio.
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2.2.1. No caso de convénio com entidade privada, sera exigido seu funcionamento
regular ha pelo menos trés anos e objeto social relacionado as areas das profissbes

abrangidas pelo Sistema Confea/Crea.

2.3. Quando se tratar de apoio técnico ou atividades institucionais que nao envolvam
repasse financeiro, sera celebrado acordo de cooperacdo técnica, devendo ser

aplicado, no que couber, as exigéncias deste manual.
3. Das vedac®8es para celebracdo de convénios

Sera vedada a celebracdo de convénios com repasse financeiro nas seguintes
hipoteses:

I. Pessoa fisica ou entidade privada com fins lucrativos;

Il. Entidade publica ou privada cujo objeto social, conforme previsto em seu ato
constitutivo, ndo se relacione as caracteristicas do objeto do convénio;

lll. Entidade publica ou privada que ndo comprovar que dispde de condi¢des técnicas
para executar o objeto do convénio;

IV. Entidade privada sem fins lucrativos que tenha como dirigentes membros
vinculados ao CREA-PA ou a seus servidores, incluindo cdnjuge, companheiro, e
parentes em linha reta, colateral ou por afinidade até o 3° grau;

V. Entidade publica ou privada que esteja em mora ou inadimplente com outros
convénios celebrados com o CREA-PA,;

VI. Entidade publica ou privada que estiver em situacdo irregular com a Fazenda
Federal (Tributos, Divida Ativa e INSS) e com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico;

VII. Entidade publica ou privada que nao comprovar que possui previsdo orcamentaria
para a contrapartida, quando couber.
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Capitulo Il

Da Proposta de Parceria

1. Da Proposta de Parceria

1.1. O proponente interessado em celebrar convénio com o CREA-PA devera
apresentar Proposta de Parceria, contemplando as seguintes informacdes:

I. Justificativa fundamentada;

II. Descricdo do objeto a ser executado;

[1l. Fundamentacéo legal,

IV. Pablico-alvo;

V. Previséo de prazo para a execugao;

VI. Estimativa do custo financeiro global;

VII. Valor dos recursos a serem repassados pela concedente;

VIII. Previsdo da contrapartida financeira e/ou institucional do convenente, conforme o
caso;

IX. Definicdo das responsabilidades dos participes;

X. InformagBes relativas a capacidade técnica e gerencial do proponente para
execucao do objeto;

XI. Assinatura do proponente.

1.1.1. A justificativa devera caracterizar a conveniéncia da proposta e o interesse
reciproco, os objetivos da proposta, o problema a ser resolvido e os resultados
esperados.

1.1.2. A fundamentacéo legal devera indicar as normas vigentes que autorizem a
celebragdo do convénio, incluindo os normativos do Confea e CREA-PA, seja

resolugdo, decisao normativa ou decisao plenaria, conforme o caso.

1.2. A proposta de parceria devera estar instruida, de acordo com sua natureza juridica
e 0 objeto do convénio, com copia autenticada em cartério ou por funcionario do
CREA-PA dos seguintes documentos iniciais:

I. Ata de reunido da diretoria do proponente ou ato decisorio do colegiado competente,
aprovando a proposta de parceria;

[I. Ato constitutivo do proponente, no caso de entidade privada;

lll. Ata de eleicdo e termo de posse do representante legal do proponente;

IV. Documento de identidade e Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do representante
legal do proponente;

V. Comprovante de residéncia do representante legal do proponente;
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VI. Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

VII. Certidao Negativa de Débitos relativos aos tributos federais e a divida ativa da
Unido do proponente;

VIIl. Certiddo Negativa de Débitos relativos as contribuicdes previdencidrias e as
contribui¢cdes de terceiros;

IX. Certiddo de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);

X. Declaracao expressa do proponente, sob as penas do art. 299 do Cdédigo Penal, de
adimpléncia perante qualquer 6rgao ou entidade da Administracdo Publica Federal
Direta e Indireta e com o Confea e a Mdtua de Assisténcia dos Profissionais da
Engenharia, Arquitetura e Agronomia;

XI. Declaracdo do proponente informando endereco, telefone, fax e e-mail, no caso de
entidade privada;

XIl. Declaracédo do proponente de que esta em regular funcionamento ha mais de trés
anos, no caso de entidade privada;

XIlI. Plano de trabalho;

XIV. Prova da capacidade técnico-profissional e operacional para a execug¢do do
objeto;

XV. Comprovacao da disponibilidade financeira ou orgamentéria para a contrapartida
financeira;

XVI. Demais documentos exigidos que estejam relacionadas ao objeto do convénio; e
XVII. Outros documentos que o proponente julgar pertinente a andlise técnica e

meritéria da proposta.

1.3. A proposta de parceria deve conter a assinatura do representante legal do
proponente e ser protocolizada no CREA-PA.

1.3.1. A proposta de parceria protocolizada no CREA-PA serd autuada pela unidade
competente para instru¢do, que encaminhara o respectivo processo a Presidéncia

somente quando acompanhada dos documentos iniciais.
2. Do Plano de Trabalho

O Plano de Trabalho deve conter:

I. Justificativa para celebracdo do instrumento, com a indicacdo clara da situacdo de
fato que requer a atuacéo do Confea;

II. Descricao detalhada do objeto a ser executado;

[ll. Descricdo das metas a serem atingidas;
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IV. Definicdo das etapas ou fases de execucéo, com a distribuicdo das atividades no
tempo, devendo ser considerada toda a vigéncia do convénio;

V. Definicdo das responsabilidades do CREA-PA na execucdo do objeto e do apoio
financeiro pretendido pelo proponente;

VI. Definicdo das responsabilidades do proponente na execuc¢do do objeto e de sua
contrapartida financeira ou institucional, conforme o caso;

VII. Definicao das responsabilidades dos demais participes do convénio, se houver, e
de suas contribui¢des financeiras para a execucdo do objeto;

VIII. Cronograma de execuc¢do do objeto, com a estimativa do tempo necessario para
cada atividade a ser desenvolvida, devendo ser considerados os ciclos identificados
pelas etapas ou fases de execucdo, representados em tabela de meses e identificando,
em cada més, o que estard em andamento naquele periodo;

IX. Cronograma fisico-financeiro, contendo o plano de aplicacdo de todos os recursos
necessarios a execuc¢do do objeto, com a distribuicdo dos recursos ao longo das
etapas ou fases de execugdo, indicando o periodo de cada repasse e de aplicagcao da
contrapartida financeira, para a conta do convénio;

X. Cronograma de desembolso, contendo a distribuicio dos recursos a serem
repassados pelo Confea para a conta do convénio;

XI. Planilha orgamentaria dos custos financeiros do convénio, contendo todos os
guantitativos e despesas do convénio, com o0 menor pre¢co encontrado pelo proponente;
XIl. Balizamento de precos, contendo pelo menos 3 (trés) orcamentos dos itens que
compde a planilha orgamentaria;

XIll. Demais aspectos e critérios que estejam relacionadas ao objeto do convénio;

XIV. Projeto basico, quando couber; e

XV. Outras informag8es que o proponente julgar pertinente a analise técnica e meritéria

da proposta.

3. Do Projeto Basico

O projeto béasico deve conter todos os elementos técnicos e metodologicos pertinentes
a obra ou servicos a ser executada, de acordo com a legislacdo especifica, a
Orientagcéo Técnica IBRAOP OT-IBR 001/2006.

4. Da Contrapartida
A contrapartida € a forma de contribuicdo do proponente, que pode ser institucional ou
financeira.
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4.1. Consideram-se contrapartida institucional as acdes de divulgacdo dos valores, e
ideias, representados por sua marca, bem como outras acdes especificamente

relacionadas ao objeto do convénio ou termo de cooperacao técnica.

4.2. Consideram-se contrapartida financeira todos aqueles recursos aportados em

espécie e em moeda corrente devidamente explicitados no plano de trabalho.

5. Das Despesas Vedadas
5.1. E vedado o pagamento de despesas ndo previstas no plano de trabalho vinculado

ao termo de convénio celebrado.

5.2. E vedada a utilizag&o dos recursos repassados pelo CREA-PA ao convenente para

0 custeio das seguintes despesas:

I. Alimentagédo e coquetéis;

II. Confeccgéo, aquisicdo ou distribuicdo de presentes e brindes;

lll. Custos operacionais, diretos ou indiretos, do convenente e demais participes do
convénio;

IV. Despesas fora do prazo de vigéncia do convénio;

V. Despesas que possam ser caracterizadas como de administracdo ou manutencao
do convenente;

VI. Encargos de natureza civil, multas, juros ou corre¢cdo monetaria;

VII. Honorarios ou salarios de dirigentes ou empregados do convenente e demais
participes do convénio;

VIII. ObrigagBes previdenciarias ou tributarias ndo relacionadas diretamente com o
objeto do convénio;

IX. obriga¢@es trabalhistas alheias ao objeto do convénio;

X. Remuneracao de servicos de consultoria, assisténcia técnica ou assemelhada,
prestada por dirigente, servidor, empregada do convenente e demais participes do
convénio; incluindo cénjuge, companheiro, e parentes em linha reta, colateral ou por
afinidade até o 3° grau;

XI. Representacdo pessoal;

XIll. Taxas de administracao, geréncia ou similares;

XIll. Transferéncia de recursos para clubes, associa¢ges ou entidades congéneres, ou
por empresas de que participem como sdcios dirigentes ou empregados do convenente
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e demais participes do convénio; incluindo cdnjuge, companheiro, e parentes em linha
reta, colateral ou por afinidade até o 3° grau; ou

XIV. Transferéncia, no todo ou em parte, sem autorizagao expressa do CREA-PA, de
recursos do convénio a terceiros, pessoas fisicas ou juridicas, para execucdo de

atividades ou acdes de sua responsabilidade.

5.3. O pagamento de despesa vedada constitui desvio de finalidade, impondo-se ao
convenente a devolugdo dos valores correspondentes ou a retencdo na parcela

seguinte, se houver.

Capitulo I

Da Formalizacdo, Execucdo e Acompanhamento

1. Da analise da proposta
Toda proposta de parceria serad submetida a analise documental e técnica antes de sua

apreciacéo pela comissdo competente e Plenario do CREA-PA.

1.1. A andlise documental compreende a instrucdo do processo com todos 0s

documentos pertinentes para subsidiar a apreciacdo do mérito da proposta.

1.1.1. Compete a Controladoria, a verificagdo do atendimento das exigéncias deste
manual relacionadas ao objeto do convénio.

1.1.2. Se necessario, a CRI, responsavel pela gestdo do convénio devera diligenciar a
complementacdo da documentacdo pelo proponente ou a apresentacdo de parecer

técnico ou a verificacdo de informacdes pelas demais unidades do CREA-PA.

1.2. A andlise técnica compreende a verificagdo dos seguintes aspectos:

I. Pertinéncia do apoio financeiro ao projeto, mediante a andlise das justificativas
apresentadas;

II. Importancia do projeto para o exercicio, a fiscalizacdo e o aperfeicoamento das
profissdes abrangidas pelo Sistema Confea/Crea;

[1l. Plausibilidade dos resultados esperados com o projeto;

IV. Preenchimento integral do plano de trabalho;

V. Detalhamento adequado do plano de trabalho;
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VI. Finalidade institucional, considerando a existéncia do interesse reciproco do
proponente e do CREA-PA no objeto a ser executado;

VII. Viabilidade econémica e eficiéncia do plano de trabalho;

VIII. Correlagdo dos elementos especificados no plano de trabalho e no projeto basico
com os custos indicados nas planilhas orcamentarias;

IX. Compatibilidade dos custos do projeto basico com os precos de mercado praticados
na respectiva regio;

X. Cumprimento das normas técnicas e profissionais relativos as obras ou servicos a
serem executados;

XI. Capacidade técnico-profissional e operacional do convenente para a execugao do
objeto; Xll. Capacidade financeira e/ou disponibilidade orcamentaria do convenente
para a contrapartida; e

XIll. Demais critérios relacionados ao objeto do convénio.

1.3. A regularidade fiscal e adimpléncias, financeira e com o CREA-PA, serdo
verificadas nas seguintes etapas da formaliza¢éo da parceria:

I. Recebimento da proposta;

Il. Apreciacao pela Presidéncia, Diretoria;

lll. Assinatura do convénio ou termo aditivo; e

IV. repasse dos recursos.

1.3.1. Caso seja constatada qualquer irregularidade fiscal ou inadimpléncias do
convenente, financeira ou com o CREA-PA, o proponente serd cientificado da

pendéncia e o tramite processual sera paralisado até sua solugao.

2. Da formalizagdo do instrumento

2.1. ApGs apreciacdo do mérito da proposta e aprovacao da celebracdo do convénio ou
do acordo de mutua cooperacdo por meio de decisdo de Diretoria, a unidade
competente adotard providéncias para elaboragdo, assinatura e publicacdo do

instrumento legal.

2.2. Ap6s a conclusao do item anterior, o convenente deve encaminhar ao CREA-PA

os dados bancérios da conta especifica do convénio para o repasse dos recursos.

2.3. Séo elementos indispensaveis a elaboracao do instrumento:
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I. PreAmbulo:

a) numeracao sequencial;

b) finalidade;

¢) nome e nimero do CNPJ de todos os convenentes;

d) nome, endereco, nimero e orgdo expedidor da carteira de identidade e CPF do
Presidente do CREA-PA e do(s) gestor(es) ou dirigente(s) do convenente e dos demais

participes.

. Clausulas:

a) o objeto do convénio e seus elementos caracteristicos, em consonancia com o plano
de trabalho, com descricdo sucinta, clara e precisa do que se pretende realizar ou
obter, a informacdo de que o plano de trabalho com seus respectivos cronogramas
fisico-financeiro e de execucdo, bem como o projeto basico, faz parte integrante do
instrumento, independente de transcri¢ao;

b) as obrigacdes de cada um dos participes;

c) a contrapartida e a forma de sua aferi¢éo;

d) o cronograma de desembolso, que deverd estar vinculado ao previsto no plano de
trabalho, incluindo os recursos da contrapartida financeira pactuada, quando houver;

e) a indicagdo do nimero de parcelas previstas para liberagcao do recurso;

f) o compromisso do convenente de manter e movimentar 0S recursos na conta
bancaria especifica do convénio em instituicdo financeira controlada pela Unido,
guando ndo integrante da conta Unica do Governo Federal;

g) a observancia pelos participes dos principios basicos de licitagédo para realizacdo de
compras ou contratacdo de servicos com 0s recursos repassados pelo CREA-PA, no
caso de convenente integrante da administragdo publica.

h) a prerrogativa do CREA-PA de conservar a autoridade normativa e de exercer
controle e fiscalizagdo sobre a execug¢do do convénio;

i) o livre acesso de funcionarios do CREA-PA, a qualquer tempo e lugar, a todos os
atos relacionados, direta ou indiretamente, ao objeto pactuado quando em misséo de
fiscalizacéo ou auditoria;

j) a faculdade aos participes de manifestar o desinteresse ou a desisténcia em relagao
ao convénio, a qualquer tempo, ainda que durante o prazo de vigéncia, devendo
restituir ao CREA-PA os valores transferidos, atualizados monetariamente a partir da
data do recebimento, acrescidos dos juros legais;
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k) o compromisso do convenente de restituir ao CREA-PA os valores transferidos,
atualizados monetariamente a partir da data do recebimento, acrescidos dos juros
legais, quando ndo for executado o objeto, quando néo for apresentada devidamente a
prestacdo de contas, ou quando os recursos forem utilizados em finalidade diversa
daquela acordada;

[) a obrigagdo do CREA-PA em prorrogar, de oficio, a vigéncia do convénio quando
houver atraso na liberagdo dos recursos, limitado a prorrogacao ao exato periodo do
atraso verificado;

m) a obrigatoriedade de o convenente apresentar a prestacdo de contas dos recursos
recebidos, na forma prevista no Manual de Prestacéo de Contas de Convénios;

n) a definicdo se for o caso, do direito de propriedade dos bens remanescentes na data
de conclusdo ou extincdo do instrumento, que, em razdo deste, tenham sido
adquiridos, produzidos, transformados ou construidos, respeitado o disposto na
legislacao pertinente, no caso de convenente integrante da administracéo publica;

0) a obrigatoriedade de restituicAo de eventual saldo de recursos, inclusive os
rendimentos de aplicacdo financeira na data da sua concluséo ou extin¢éo;

p) o compromisso de o convenente recolher a conta do concedente o valor corrigido da
contrapartida financeira, proporcionalmente a sua participagdo, quando ndo comprovar
a sua aplicacao na consecucao do objeto do convénio nos termos previstos no plano
de trabalho;

g) a vigéncia, fixada de acordo com o prazo previsto para a execucado do objeto
expresso no plano de trabalho;

r) a classificacao orcamentéaria da despesa;

S) 0 prazo para apresentacdo da prestacdo de contas;

t) a indicacéo do foro para dirimir eventuais davidas e conflitos.

2.4. Todos os termos de convénio e de acordo de cooperagdo técnica devem ser

visados pela Coordenadoria Juridica do CREA-PA.
3. Da execucéo do convénio

3.1. A execucao do convénio constitui 0 cumprimento das metas e das etapas ou fases

programadas quando da elaboracg&o do plano de trabalho.

3.2. Na execugdo do convénio o convenente deve observar as seguintes

recomendacodes:
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I. Executar as a¢bes em conformidade com o disposto no convénio e no plano de
trabalho aprovado;

Il. Manter os recursos na conta bancéria especifica;

lll. Nao aplicar os recursos, nem possiveis rendimentos desses, em finalidades
diversas daquelas previstas no plano de trabalho do convénio; e

IV. Observar os principios da licitacao e, no que couber, o disposto na Lei n° 8.666, de
1993.

3.3. Caso os recursos ndo sejam imediatamente utilizados na finalidade a que se
destinam, deverdo ser obrigatoriamente aplicados da seguinte forma:

I. Em caderneta de poupanca de instituicdo financeira publica federal, se a previséo de
seu uso for igual ou superior a um més; e

IIl. Em fundo de aplicacdo financeira de curto prazo, ou operacdo de mercado aberto

lastreada em titulo da divida publica, se a previsdo de seu uso for inferior a trinta dias.

3.3.1. Os recursos provenientes de aplicacbes financeiras poderdo ser aplicados

exclusivamente no objeto do convénio.

3.3.2. As receitas oriundas dos rendimentos da aplicacéo financeira ndo poderdo ser

computadas como contrapartida devida pelo convenente.

4. Do acompanhamento do convénio

4.1. O acompanhamento do convénio por parte do CREA-PA visa garantir a
regularidade dos atos praticados e a plena execucdo do objeto, respondendo o
convenente pelos danos causados a terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na

execugdo do convénio.

4.2. A execugdo dos convénios cujo apoio financeiro seja igual ou superior a R$
100.000,00 (cem mil reais), serd acompanhada e fiscalizada in loco pelo CREA-PA
mediante visitas programadas, quando seréo verificados:

I. Compatibilidade entre a execucdo do objeto com aquele que foi estabelecido no
plano de trabalho;

[I. Cumprimento das metas, nas condi¢des estabelecidas;

[1l. Desembolsos e pagamentos, conforme cronograma de desembolso.
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4.2.1. Excepcionalmente, mediante justificativa, 0 acompanhamento e a fiscalizac¢éo in

loco poderéo ser dispensados.

4.3. Os convénios de apoio financeiro inferior a R$ 100.000,00 (cem mil reais) serdo
acompanhados remotamente pelo CREA-PA por meio de relatérios periddicos,

encaminhados pelo convenente.

4.3.1. Neste caso, 0 CREA-PA poderd adotar, a qualqguer momento, as seguintes
providéncias:

I. Solicitar informac6es e documentos ao convenente;

II. Realizar verificagéo in loco por amostragem ou em razao de dendncias.

4.3.2. Mediante decisdo da Presidéncia, o acompanhamento e a fiscalizacao in loco

ocorrera independentemente do valor do apoio financeiro.

5. Da prorrogacéo de oficio

O convénio sera prorrogado de oficio pelo CREA-PA em caso de atraso na liberagao
dos recursos ao convenente por responsabilidade exclusiva do CREA-PA.

A prorrogacao de oficio ocorrera mediante prorrogagdo da vigéncia do convénio e do
prazo de prestagdo de contas por igual periodo ao do atraso na liberag&o do recurso.

6. Do termo aditivo
O plano de trabalho podera ser alterado apds a celebragdo do convénio mediante

celebragdo de termo aditivo.

6.1. A solicitagdo de alteragdo do plano de trabalho devera observar os seguintes

aspectos:

6.1.1. Para a celebracdo de termo aditivo de convénio sem aporte de recursos
financeiros, o convenente devera apresentar, no prazo minimo de 30 (trinta) dias antes
do término da vigéncia, oficio de solicitacdo, com as devidas justificativas e

fundamentacdes.

6.1.2. Para a celebracdo de termo aditivo de convénio com aporte de recursos
financeiros, o convenente devera apresentar, no prazo minimo de 30 (trinta) dias antes
do término da vigéncia:

I. Oficio de solicitagcao, com a devida justificativa e fundamentacao;
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Il. Prestacé@o de contas parcial; e
IIl. Documentos iniciais constantes do Capitulo Il que estejam fora da validade ou que,

em razéo do aditivo, sofrerdo alteracéo, tal como o plano de trabalho.

6.2. A solicitagdo de alteracao do plano de trabalho serd submetida a andlise técnica e

a aprovacao da Presidéncia do CRAE-PA.

6.3. Somente sera permitido aumento do apoio financeiro para o cumprimento das

metas pactuadas do convénio que ndo houverem sido cumpridas.

6.4. Somente em casos excepcionais sera autorizada a inclusdo de novas metas no

plano de trabalho do convénio.

6.5. E vedado o pagamento de despesas contempladas em alteragdo de plano de

trabalho antes de sua aprovacéo pela Diretoria.

6.6. E vedada a celebracgéo de termo aditivo que implique aumento do apoio financeiro

em mais de 25% (vinte e cinco por cento) do convénio inicial.
6.7. E vedada a celebracdo de termo aditivo fora do prazo de vigéncia do convénio.
6.8. E vedada a celebracdo de termo aditivo para alterac&o do objeto do convénio.

7. Os casos omissos serdo analisados pela Diretoria do CREA-PA.

Eng. Civil José Leitdo de Almeida Viana
Presidente do CREA-PA

Aprovado em Reunido de Diretoria
Decisdo n® 13/2011 de 04/04/2011
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MODELO DE SOLICITACAO DE RECURSOS
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Modelo de oficio
Oficio n°® 00xxxx / 20XX

Ao Sr. Eng. XX
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO PARA - CREA / PA
MD. PRESIDENTE

Ref. . Solicitagéo

Assunto . Proposta de parceria/convénio

Senhor Presidente,

Apresentamos proposta de patrocinio para realizagdo do xxxxxxx , conforme disposto no Manual

de Convénios do Crea-PA:

1. Justificativa

Considerando a importancia de serem XxXxXxx

2. Descricdo do objeto
Oficinas xxxx e Seminario sobre a Importancia do Engenheiro xxxxxx

3. Fundamentacéo legal

4. Publico alvo

Comunidade xxxxxx geral: Engenheiros XXXXXXXXXXXXXS, TECNICOS XXXXXXXXXXXXXXX,
Académicos de xxxxxxxx, Associacbes Comunitarias e Pessoas interessadas.

[ 5. Previsdo de prazo para execugio
Até xxxx de dezembro de 201x.
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6. Estimativa de custo total

R$ xxxxxXX,00 (XXXXXXXXX reais)

7. Valor dos recursos a serem repassados pelo concedente
Os recursos a serem repassados pelo CREA-PA deverdo somar R$ XXXXXXXX.

8. Previsdo da contrapartida institucional
Insercdo das logomarcas CONFEA e CREA-PA

9. Responsabilidades dos participes
CREA-PA:
1) Repassar 0s recursos previstos para execugédo do projeto.

XXXXXX:
1) Executar as metas para alcance dos resultados esperados;

2) Realizar as despesas adequadamente, conforme legislacéo e orientagdes estabelecidas no
Manual de Convénio.

10. Capacidade técnica e gerencial

Belém-PA, 01 xxxx de 201x

ENg® XXXXXXXXXXXXXX
Presidente XXXXXXXXXXXXXX
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ORGAO/ENTIDADE PROPONENTE CNPJ

ENDERECO

CIDADE UF CEP DDD/TELEFONE ESFERA
ATUACAO

NOME DO RESPONSAVEL CPF

CART.IDENTIDADE | ORGAO EXPEDIDOR | CARGO FUNCAO MATRICULA

ENDERECO CEP

1 - IDENTIFICACAO DO PROJETO:
PROJETO (EVENTO):

PUBLICO ALVO:
CONTA CORRENTE BANCO AGENCIA PRACA DE PAGAMENTO

PERIODO DO EVENTO:

ORCAMENTO ESTIMADO:

2 — IDENTIFICACAO DA EQUIPE RESPONSAVEL PELO EVENTO

3 -JUSTIFICATIVA

4- OBJETIVOS GERAIS

5- OBJETIVOS ESPECIFICOS

6 - INDICADORES DE AVALIACAO DO RESULTADO

7- METAS
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8-CONTRAPARTIDA INSTITUCIONAL

9- INFORMACOES COMPLEMENTARES
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10. DESCRICAO DAS METAS

INDICADOR FISICO

META ETAPA ESPECIFICACAO
Quantidade Unidade de medida
Etapa 1
Meta 1: Etapa 2
Realizacdo de P
Etapa 3
Etapa 1
Meta 2:
Realizagdo do Etapa 2
Etapa 3

INSTRUCAO DE PREENCHIMENTO

Identificar quais agdes serdo realizadas com os recursos para execucdo do objeto do convénio
Para tanto, o Proponente tem que demonstrar de forma organizada, sistematizada e hierarquizada todas as metas e etapas/fases a serem cumpridas com 0s recursos,
contemplando os indicadores previamente estabelecidos.
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11- CRONOGRAMA FiSICO

Discriminacéo

AnNo 20xx

Més1

Més2

Més3

Més4

Més 5

Més 6

Més 7

Més 8

Més 9

Més 10

Més 11

Més 12

Meta 1 - Realizac¢éo de xxxxx

1.1 |Reunido xxxx X
1.2 |Divulgagdo xxxxx X
1.3 |Execugao xXxxx X
Meta 2 — Realizacdo do Seminario sobre Xxxxxx
Reuni&o e Articulacéo do
2.1 L X
Seminario
2.2 |Divulgacdo do Seminario X
2.3 |Execucdo do Semindrio X
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12- CRONOGRAMA FISICO-FINANCEIRO

Discriminagdo

Ano 2011
Valor
% Mésl Més2 Més3 Més4 Més 5 Més 6 Més 7 Més 8 Més 9 Més 10 Més 11 Més 12
A B A A B | A B A A B A B A B A B A A B B

Meta 1 - Realizagdo de Oficina de xxxxx

Reuniéo e
11 Articulagao da
Oficina
1.2 |Divulgagédo da Oficina
1.3 | Execucdo da Oficina
Meta 2 — Realizagcdo do Semindrio sobre a Xxxxxxx

2.1 | Reunido e Articulagdo

22 Divulgagéao do

2.3 | Execucéo do Seminario

TOTAL PROPONENTES

TOTAL GERAL
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13- CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

Discriminacéo

AnNo 20xx

Més 1

Meés 2 Meés 3 Meés 4 Més 5 Meés 6 Més 7 Més 8 Més9 | Més 10

Més 11

Més 12

Meta 1 - Realizac¢do de Oficina de xxxxx

Reunido e
11 . x
Articulacio
19 Divulgacéo da
' Oficina
1.3 Execugdo da Oficina

Meta 2 - Realiza¢cdo do Seminario sobre xxxxxx

Reuniéo e
2.1 . ~ - -
Articulacdo
2.2 Divulgacéo - -
Execugéo do
2.3 L - -
Seminario
TOTAL 32.500,00 - -
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14— FASES OU ETAPAS

FASE DESCRICAO JUL/1x | AGO/1x| SET/1x | OUT/1x | NOV/1x | DEZ/1x
01 Reunido com o0 CREA/PA X
Reunido Diretoria da xxxx X
02
03
Avrticulagéo Diretoria Xxxx X
04
Elaboragéo do Projeto X
05 Apresentacdo do Projeto X
(CREA/PA)
06 Seminario sobre a XxXxxxx X
07 Oficina Educativa sobre X
XXXXX
08 Relatorio  /Avaliacdo e X

Prestacdo de contas.
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15- CRONOGRAMA FISICO/EXECUCAO

Data Assunto Palestrante Local
Pré - Teste de X
. 08:00 as 12:00
20/12 | Conhecimento XXXX XXXX ?S
A 14:00 as 18:00
- Importancia da Xxxxxx
08:00 as 12:00
21/12 | Sistema de xxxx XXX XX .
14:00 as 18:00
08:00 as 12:00
22/12 | Préticas de xxx XXX XXX .
14:00 as 18:00
17- PLANILHA ORCAMENTARIA
EVENTOS( Cursos/Seminarios) Valor (hora/aula) N° Valor Total
R$ 200,00 40h R$ 8.000,00
- Oficina de R$ 200,00 24h R$ 4.800,00
-Material de divulgacéo e Institucional R$ 7.500,00
-Diérias R$ 200,00 24 R$ 4.800,00
- Locagdo de Espago- R$ 1.000,00 5d R$ 5.000,00
3d R$ 2.400,00
VALOR TOTAL R$ 32.500,00

18 - DOCUMENTOS COMPLEMENTARES

- Propostas Orgcamentéarias

- Certiddes Negativas solicitadas
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