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O PRESENTE TERMO DE REFERÊNCIA TEM POR OBJETO A CONTRATAÇÃO 

DE SERVIÇOS DE VIGILÂNCIA ARMADA EM ATENDIMENTO AS 

NECESSIDADES DO CREA-PA. 
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1 UNIDADE REQUISITANTE 

1.1 A Gerência de Infraestrutura e Manutenção, em face de suas atribuições 

perante o Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Pará – CREA-PA. 

 
2 OBJETO 

2.1 Contratação de empresa especializada na prestação de serviços, de forma 

contínua, na área da Segurança Armada, a serem executados nas dependências do 

Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Pará CREA-PA, Edifício Sede, 

ou outro imóvel que venha a ser alugado dentro do município de Belém, conforme 

especificações constantes neste Termo de Referência. Visando a segurança física 

do corpo funcional, dos materiais, equipamentos, e das instalações dos imóveis e 

veículos de propriedade da Sede. 

 
3 JUSTIFICATIVA 

3.1 Considerando a necessidade de efetuar intervenções, contratações e 

aquisições de interesse do Conselho, conforme planejamento geral visando uma 

melhor utilização de todas as dependências, materiais, equipamentos, serviços 

prestados, de forma racional e moderna, em acordo com a melhor ambiência e 

acomodações trazendo um melhor resultado possível aos profissionais, usuários do 

sistema e colaboradores; 

3.2 A contratação dos serviços de segurança armada justifica-se na necessidade 

de garantir segurança nas instalações do edifício do Conselho Regional de 

Engenharia e Agronomia do Pará, resguardando a integridade de bens pertencentes 

ao Regional e assegurando a integridade física de usuários, servidores e 

colaboradores do Conselho; 

3.3 O benefício direto para Administração resultante da contratação em tela 

constitui-se na guarda do patrimônio público, exercer maior e melhor controle de 

acesso contra ações lesivas de terceiros, roubo ou furto de equipamentos e intrusões 

voltadas para perturbação da ordem no ambiente de trabalho e agressões a 

servidores e visitantes enquanto no interior do prédio deste Regional. 
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4 DA VIGÊNCIA 

4.1 O prazo de vigência do contrato será de 12 (doze) meses, contados da data 

de sua assinatura, podendo ser prorrogado até o limite de 5 (cinco) anos, conforme 

Lei 8.666/93, e desde que haja o interesse por parte da Administração. 

 
5 ESPECIFICAÇÃO 

5.1 A contratação deverá observar a distribuição de posto e o quantitativo conforme 

especificado a baixo: 

TABELA I 

01 LOCAL 
Edifício Sede do Conselho Regional de Engenharia e 
Agronomia do Pará - CREA-PA. 

 
02 

 
ENDEREÇO 

Travessa Doutor Moraes, Nº 194, Nazaré, Belém – 
Pará ou outro endereço dentro do município de 
Belém, conforme necessidade da administração 

 
 
 

03 

 
 

CARACTERÍSTICAS 
DO POSTO 

Segurança armada 24 (vinte e quatro) horas, de 
segunda-feira a domingo, contemplando 4 (quatro) 
vigilantes, 2 (dois) diurnos e 2 (dois) noturnos com 
escala de 12X36 (doze) horas trabalhadas por 36 
(trinta e seis) de descanso, sendo que o horário 
administrativo do CREA-PA é das 08h00 (oito) as 
14h00 (quatorze) horas de segunda a sexta-feira 
exceto feriados; 

05 QUANTIDADE 01 Posto. 

 
5.2 Das atribuições dos vigilantes; 

5.2.1 Comunicar imediatamente ao Chefe da Segurança qualquer ocorrência 

ou anormalidade constatada para que sejam tomadas as medidas cabíveis; 

5.2.2 Observar toda a movimentação de indivíduos suspeitos nas imediações 

do posto, adotando as medidas de segurança conforme orientação recebida da 

Chefia de Segurança, bem como as que entender por oportunas; 

5.2.3 Permitir o ingresso nas instalações somente de pessoas previamente 

autorizadas e identificadas; 

5.2.4 Fiscalizar a entrada e saída dos veículos na garagem, identificando o 

motorista e o veiculo anotando a placa, quilometragem, vistoriando externa e 
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internamente para identificar avarias ou falta de acessórios dos veículos do 

conselho ou a serviço deste, controlar também a entrada de veículos 

particulares, mantendo constantemente os portões fechados; 

5.2.5 Repassar ao Vigilante substituto no ato da rendição, todas as 

ocorrências registradas, bem como as orientações recebidas, fazer vistorias 

nas instalações observando o posto no ato do recebimento e antes da 

passagem do serviço; 

5.2.6 Comunicar ao Chefe da Segurança, todo acontecimento irregular e 

que possa causar riscos para o patrimônio deste Regional; 

5.2.7 Colaborar com as Polícias Civil, Militar e Federal nas ocorrências de 

ordem policial dentro das instalações da Administração, facilitando, o melhor 

possível, a atuação daquelas, inclusive na indicação de testemunhas 

presenciais de eventual acontecimento; 

5.2.8 Controlar rigorosamente a entrada e saída de pessoas e veículos após 

o término de cada expediente de trabalho, feriados e finais de semana, 

anotando em documento próprio o nome, registro ou matrícula, cargo, órgão de 

lotação e tarefa a executar; 

5.2.9 Proibir o ingresso de vendedores, ambulantes e assemelhados ás 

instalações, sem que estejam devidamente autorizados pela Administração ou 

responsável pela instalação; 

5.2.10 Proibir a aglomeração de pessoas junto ao Posto, comunicando o fato 

ao responsável pela segurança e à Administração, no caso de desobediência; 

5.2.11 Proibir toda e qualquer tipo de atividade comercial junto ao posto e 

imediações, que implique ou ofereça risco à segurança dos serviços e das 

instalações; 

5.2.12 Proibir a utilização do posto para guarda de objetos estranhos ao local, 

de bens de servidores, de empregados ou de terceiros; 

5.2.13 Executar a(s) ronda(s) diária(s) conforme a orientação recebida da 

Administração verificando as dependências das instalações, adotando os 

cuidados e providências necessárias para o perfeito desempenho das funções 

e manutenção da tranquilidade; 
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5.2.14 Assumir diariamente o posto, devidamente uniformizado, barbeado, 

cabelos aparados, limpo e com aparência pessoal adequada; 

5.2.15 Permanecer no posto, não devendo se afastar(em) de seus afazeres, 

principalmente para atender chamados ou cumprir tarefas solicitadas por 

terceiros não autorizados; 

5.2.16 A prestação dos serviços não gera vínculo empregatício entre os 

empregados da Contratada e o CREA-PA, vedando-se qualquer relação entre 

estes que caracterize pessoalidade e subordinação direta. 

 
6 DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA: 

6.1 Comprovar a formação técnica da mão-de-obra oferecida, através de 

apresentação de certificados de cursos de formação de vigilantes e ou reciclagem 

registrados, expedidos por instituições devidamente habilitadas e reconhecidas; 

6.2 Manter no posto de serviço pasta com documentação de armamento e dos 

vigilantes sempre atualizados tais como: 

6.2.1 Cópia de Certificado de formação, cópia do certificado de reciclagem, 

cópia ASO (Atestado de Saúde Ocupacional), cópia do exame psicotécnico, 

cópias da CTPS (dados do trabalhador, comprovação do vínculo empregatício 

com a empresa e registro da DRT), cópia de comprovante de endereço, cópia 

da carteira de Identidade e CFF, de todo o efetivo, e Cópia autenticada em 

cartório do registro do armamento utilizado no posto de serviço. 

6.3 Implantar, imediatamente após o recebimento da autorização de início de 

serviço, a mão-de-obra nos respectivos postos relacionados no item 5 do presente 

Termo de Referência, e nos horários fixados pela escala de serviço elaborada pela 

empresa prestadora do serviço, informando em tempo hábil, qualquer motivo 

impeditivo e/ou que o impossibilite de assumir os postos conforme o estabelecido; 

6.4 Fornecer uniformes e seus complementos à mão-de-obra envolvida, conforme 

a seguir descrito, de acordo com o clima da região e com o disposto no respectivo 

Acordo, Convenção ou Dissídio Coletivo de Trabalho: 

6.4.1 Uniformes complementos para os vigilantes: 

6.4.1.1 Calças (2/ano); 

6.4.1.2 Camisa de mangas comprida ou curtas (4/ano); 
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6.4.1.3 Cinto de Nylon (1/ano); 

6.4.1.4 Calçados; Botas ou Coturnos (1/ano); 

6.4.1.5 Meias (4/ano); 

6.4.1.6 Quepe com logomarca da empresa (1/ano), se fizer parte do 
uniforme da empresa; 

6.4.1.7 Capa de chuva (1/ano); 

6.4.1.8 Crachá de identificação com validade de seis meses; 

6.4.1.9 Revolver calibre 38mm e registro; manutenção períodica do 
armamento, minima de (2/ano), que contribuirá com sua vida útil; 

6.4.1.10 Duas cargas de munições calibre 38mm; à ser substituida (2/ano); 

6.4.1.11 Cinto de guarnição com coldre e porta munições (1/ano); 

6.4.1.12 Coletes à prova de balas, obrigatoriamente com as etiquetas para 
comprovação de sua validade (Portaria nº 18, de 19/12/2006); 

6.4.1.13 Capa de coletes a prova de balas (1/ano); 

6.4.1.14 Livro de ocorrência com reposição periódica; 

6.4.1.15 Cordão com apito (2/ano); 

6.4.1.16 Lanterna com pilha ou bateria (1/ano); 

6.4.1.17 Pasta para guarda de documento (2/ano); 

6.4.2 A contratada não poderá repassar os custos de qualquer um destes itens 

de uniforme e equipamentos a seus empregados; 

6.4.3 Apresentar a contratante relação de armas e cópias autenticadas dos 

respectivos "Registros de Arma" e "porte de Arma", que serão utilizadas pela 

mão-de-obra nos postos do CREA-PA, no ato da assinatura do contrato; 

6.5 Fornecer armas, munições e respectivos acessórios aos vigilantes, em perfeito 

estado de funcionamento, no momento da implantação dos postos; 

6.6 Oferecer munição de procedência de fabricante legalmente autorizados, não 

sendo permitido em hipótese alguma, o uso de munições recarregadas, devendo as 

mesmas serem substituídas no máximo a cada 12 (doze) meses; 

6.7 Prever toda a mão-de-obra necessária para garantir as operações dos postos, 

nos regimes contratuais, obedecidas às disposições da legislação trabalhista vigente; 

6.8 Apresentar atestado de antecedentes civil e criminal de toda a mão-de-obra 

oferecida, para atuar nas instalações deste Conselho; 
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6.9 A CONTRATADA deverá impedir que a mão-de-obra julgada inadequada para 

a prestação dos serviços ou que venha a cometer falta disciplinar, qualificada como 

de natureza grave, seja mantida ou retorne às instalações da mesma, devendo, 

também, efetuar a reposição da mão-de-obra nos postos, em caráter imediato, em 

eventual ausência, não sendo permitida a prorrogação da jornada de trabalho (dobra); 

6.10 Manter disponibilidade de efetivo dentro dos padrões desejados, para atender 

eventuais acréscimos solicitados pela contratante, bem como impedir que a mão-de- 

obra que cometer falta disciplinar qualificada, como de natureza grave, seja mantida 

ou retorne às instalações da contratante; 

6.11 Sob nenhuma justificativa a Unidade poderá ficar descoberta da vigilância 

contratada, devendo a CONTRATADA prever toda a mão-de-obra necessária para 

garantir a operação dos postos, nos regimes contratados, obedecidas às disposições 

da legislação trabalhista vigente; 

6.12 Atender de imediato as solicitações quanto às substituições da mão-de-obra 

não qualificada e/ou entendida para a prestação do serviço; 

6.13 Instruir ao seu preposto a necessidade de acatar as orientações do 

representante da contratante, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas 

de Segurança e Medicina do Trabalho, regulamentadas pela Portaria nº 3.214/78 

MTE; 

6.14 Relatar á contratante toda e qualquer irregularidade observada nos postos das 

instalações onde houver prestação do serviço; 

6.15 Os supervisores da contratada deverão, obrigatoriamente, inspecionar os 

postos, no mínimo 01 (uma) vez por semana, em períodos diurnos e noturnos e dias 

e períodos alternados, reunir-se com os responsáveis pela segurança pelo uma vez 

a cada três meses para discutir melhorias nos serviços prestados; 

6.16 A arma deverá ser utilizada somente em legitima defesa, própria ou de 

terceiros, e na salvaguarda do patrimônio da Administração, após esgotados todos 

os outros meios para a solução de eventual problema; 

6.17 Prestar serviço de vigilância armada, de acordo com o descrito no item 5 deste 

termo de Referência, fornecendo os equipamentos e artefatos inerentes ao 

desempenho de suas funções; 

6.18 Apresentar relação nominal dos empregados em atividades nas dependências 

da contratante, mencionando os respectivos endereços residenciais, bem como dos 
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postos de trabalho, comunicando qualquer alteração; 

6.19 A contratada deve responsabilizar-se pelo fiel comprimento das atribuições dos 

vigilantes, descritas neste Termo de Referência; 

6.20 Registrar e controlar diariamente a frequência e a pontualidade de seu pessoal, 

bem como as ocorrências nos postos em que estiver prestando o serviço; 

6.21 Zelar para que seus empregados observem o uso obrigatório de EPIs 

(Equipamento de Proteção Individual), quando for o caso; 

6.22 Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela contratante, cujas 

reclamações se obrigam prontamente atender; 

6.23 Arcar com todos os encargos sociais previstos na legislação vigente e de 

quaisquer outros, em decorrência da sua condição de empregadora, apresentando 

mensalmente à comprovação do recolhimento do FGTS e INSS, sem o que não serão 

liberados os pagamentos das Notas Fiscais/Faturas apresentadas à Gerencia de 

Recursos Físicos e Financeiros para liquidação; 

6.24 Responsabilizarem-se por quaisquer acidentes nos quais venham a ser vítimas 

os empregados, quando em serviço, tudo quanto às leis trabalhistas e previdenciárias 

lhes assegurarem e demais exigências legais, para o exercício da atividade de 

vigilância em geral; 

6.25 Responder por danos e desaparecimentos de bens materiais e avarias que 

venham ser causadas por seus empregados ou representantes, a terceiros no local 

da prestação do serviço, desde que fique comprovada a responsabilidade; 

6.26 Manter durante a vigência do contrato as condições de habilitação para 

contratar com Crea-PA, apresentando sempre que exigido, os comprovantes de 

regularidades fiscal; 

6.27 Apresentar Certificado de Segurança Expedido pelo Departamento de Polícia 

Federal/Superintendência Regional do Pará, dentro do prazo de validade, na forma 

disposta na Portaria Nº 387/2006/DPF/MJ. 

6.28 Apresentar Regístro/Autorização para funcionamento como prestadora de 

serviço de vigilância no âmbito do Estado do Pará e sua respectiva revisão, se for o 

caso, em plena validade concedida pelo DPF, conforme estabelece as leis 7.102/83 e 

9.017/95, Decretos 89.056/83 e 1.592/95, Portaria 387/2006/DPF/MJ, com as 

alterações introduzidas pela Portaria nº 515/2007/DPF/DG e Portaria nº 

3.233/2012/DPF, para o seu funcionamento e exercício da atividade de prestação do 
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serviço de vigilância de acordo com as suas características e peculiaridades; 

 

7 DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE: 

7.1 Acompanhar e fiscalizar a execução do contrato, mediante designação de 

representante, nos termos da Lei 8.666/93; 

7.2 Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pela Contratada, de 

acordo com as cláusulas contratuais e os termos de sua proposta; 

7.3 Efetuar o pagamento das Notas Fiscais/Faturas, observando se a empresa 

prestadora do serviço se encontra em dia com os encargos previstos em Lei; 

7.4 Proporcionar os meios necessários, para que a contratada possa cumprir 

suas obrigações dentro das normas e condições contratuais; 

7.5 Comunicar à Contratada, por escrito, sobre imperfeições, falhas ou 

irregularidades verificadas no curso da execução dos serviços, para que seja reparado 

ou corrigido; 

7.6 Não permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras, exceto 

em caso de comprovada necessidade de serviço, formalmente justificada pela área 

para o qual o trabalho seja prestado, desde que observado o limite da legislação 

trabalhista, e previamente autorizado pela fiscalização; 

7.7 Rejeitar, no todo ou em parte, serviço executado em desacordo com o previsto 

neste Termo de Referência; 

7.8 O CREA-PA não responderá por quaisquer compromissos assumidos pela 

Contratada com terceiros, ainda que vinculados à execução do Contrato, bem como 

por qualquer dano causado a terceiros em decorrência de ato da Contratada, de 

seus empregados, prepostos ou subordinados. 

7.9 Não praticar atos de ingerência na administração da Contratada, tais como: 

7.9.1 Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, 

devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsáveis por ela indicados, 

exceto quando o objeto da contratação previr o atendimento direto, tais como 

nos serviços de recepção e apoio ao usuário; 

7.9.2 Direcionar a contratação de pessoas para trabalhar nas empresas 

Contratadas; 

7.9.3 Promover ou aceitar o desvio de funções dos trabalhadores da 

Contratada, mediante a utilização destes em atividades distintas daquelas 
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previstas no objeto da contratação e em relação à função específica para a qual 

o trabalhador foi contratado; e 

7.9.4 Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores 

eventuais do CREA-PA, especialmente para efeito de concessão de diárias e 

passagens. 

 
8 DA CAPACIDADE TÉCNICA: 

8.1 Serão utilizados para prestação dos serviços pretendidos, vigilantes 

devidamente capacitados por curso de formação, realizados em instituições 

registradas, habilitadas e reconhecidas pelos Órgãos competentes, pertencentes ao 

quadro pessoal efetivo da empresa contratada, bem como preposto habilitado para o 

cumprimento das rotinas estabelecidas neste Termo de Referência e no instrumento 

contratual; 

8.2 Os empregados alocados deverão ser devidamente habilitados e rigorosamente 

selecionados, a qual ficará para todos os efeitos legais e administrativos, responsável 

perante a contratante e terceiros, e pelos atos e omissões por eles praticados no 

desempenho de suas funções. 

 
9 DO ACOMPANHAMENTO 

9.1 Não obstante a empresa prestadora do serviço seja a única e exclusiva 

responsável pela execução do contrato, a contratante reserva-se o direito de, não 

restringindo a plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa 

fiscalização sobre o serviço, diretamente ou por servidor designado, devendo para 

isso adotar os seguintes procedimentos: 

9.1.1 Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituição de 

qualquer empregado alocado que estiver sem uniforme ou crachá, que 

embaraçar ou dificultar sua fiscalização ou cuja permanência na área, a seu 

exclusivo critério, julgar inconveniente; 

9.1.2 Examinar as Carteiras Profissionais dos empregados colocados a seu 

serviço, para comprovar o registro de função profissional, bem como os demais 

documentos que comprovem a formação profissional e o cumprimento 
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das obrigações trabalhistas da empresa contratada para com seus 

funcionários; 

9.1.3 Quando do pagamento, confrontar os dados das obrigações e encargos 

sociais e trabalhistas com a folha de pagamento e efetuar as retenções de 

tributos e contribuições determinadas pela legislação vigente; 

9.1.4 Não permitir que a mão-de-obra execute tarefas em desacordo com as 

preestabelecidas. 

9.2 A fiscalização da Administração terá livre acesso aos postos, cuja da mão-de- 

obra alocada prestará os serviços objeto do presente Termo de Referência; 

9.3 Manter registro com o preenchimento mensal das fichas de Inspeção dos 

Serviços de Vigilância e Segurança Patrimonial, contendo: 

9.3.1 Disponibilidades dos postos de serviço nos quantitativos e escalas 

definidos no local de execução; 

9.3.2 Efetividade de serviço pelo cumprimento das rotinas e obrigações 

contratualmente estabelecidas por parte do efetivo da empresa contratada; 

9.4 Requerer a qualquer tempo, a comprovação do cumprimento das demais 

obrigações a que se comprometeu em sua proposta de preço, a exemplo do 

pagamento do vale transporte, vale alimentação, seguro coletivo e/ou individual, etc... 

 
10 DAS OBRIGAÇÕES DAS PARTES QUANTO À LEI GERAL DE PROTEÇÃO DE 

DADOS – LEI N. 13.709/2018: 

10.1.1 Este instrumento tem como finalidade firmar as condições e 

responsabilidades a serem assumidas pelas partes no que se refere à 

aplicabilidade da Lei Geral de Proteção de Dados -LGPD. O tratamento de 

dados pessoais decorrentes deste vínculo contratual dar-se-á de acordo com 

as bases legais previstas na hipótese dos arts. 7º e/ou 11 da Lei 13.709/2018. 

10.1.2 É vedado às partes a utilização de todo e qualquer dado pessoal 

repassado em decorrência da execução contratual para finalidade distinta 

daquela do objeto da contratação, sob pena de responsabilização 

administrativa, civil e criminal. 
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10.1.3 As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas 

as informações – em especial os dados pessoais e os dados sensíveis 

– repassados em decorrência da execução contratual, em consonância com o 

disposto na Lei n. 13.709/2018, sendo vedado o repasse das informações a 

outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de obrigações legais 

ou para viabilizar o cumprimento do instrumento contratual. 

10.1.4 As partes responderão administrativa e judicialmente, em caso de 

causarem danos patrimoniais, morais, individuais ou coletivo, aos titulares de 

dados pessoais, repassados em decorrência da execução contratual, por 

inobservância à LGPD. 

10.1.5 Em atendimento ao disposto na Lei n. 13.709/2018 - Lei Geral de 

Proteção de Dados Pessoais (LGPD), o CONTRATANTE, para a execução do 

serviço objeto deste contrato, tem acesso a dados pessoais dos representantes 

da CONTRATADA, tais como: número do CPF e do RG, endereço eletrônico, e 

cópia do documento de identificação. 

10.1.6 A CONTRATADA declara que tem ciência da Lei Geral de Proteção de 

Dados (LGPD) e, se compromete a adequar todos os procedimentos internos 

ao disposto na legislação, com intuito de proteção dos dados pessoais 

repassados pelo CONTRATANTE, ou que envolvam a prestação do 

serviço/compra. 

10.1.7 A CONTRATADA fica obrigada a comunicar ao CONTRATANTE, em até 

24 (vinte e quatro) horas, qualquer incidente de acessos não autorizados aos 

dados pessoais, situações acidentais ou ilícitas de destruição, perda, alteração, 

comunicação ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilícito, bem 

como adotar as providências dispostas no art. 48 da LGPD. 

10.1.8 As partes acordam que, quando do término da vigência do contrato se 

dará por encerrado o tratamento dos dados pessoais que envolvam a 

contratação, em no máximo (30) dias, serão eliminados completamente os 

Dados Pessoais e todas as cópias porventura existentes (seja em formato 

digital ou físico), salvo quando necessária a manutenção dos dados para 

cumprimento de obrigação legal. 
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10.1.9 ACONTRATANTE, assim como as autoridades de proteção de dados, 

poderão realizar auditorias ou inspeções, a qualquer tempo, mediante 

comunicação prévia, a fim de verificar o cumprimento das obrigações dispostas 

no tratamento de Dados Pessoais da CONTRATADA. 

10.1.10 A CONTRATADA se compromete a tomar todas as medidas para 

garantir que quaisquer vulnerabilidades de sistema, processos, governança e 

outros apontados no relatório de auditoria sejam tratados adequadamente. 

10.1.11 A CONTRATADA deverá assinar TERMO DE COMPROMISSO COM A 

SEGURANÇA DA INFORMAÇÃO (ANEXO I), no envio das propostas para a 

cotação de preços, durante a fase de apresentação das propostas para licitação 

e depois da homologação do vencedor, no caso de pregão eletrônico e visitas 

técnicas, resguardando que os recursos, os dados, metadados, informações ou 

conhecimento de propriedade do CREA-PA e quaisquer outros, objeto desta 

contratação, constituem informação privilegiada e possuem caráter de 

confidencialidade. 

 
11 DA FISCALIZAÇÃO INICIAL: 

11.1 Elaborar planilha resumo do contrato administrativo, contendo todos os 

empregados da empresa contratada para execução do serviço de vigilância armada, 

com as seguintes informações: Nome completo, número do CPF, função exercida, 

salário, adicionais, gratificações, benefícios recebidos e sua quantidade (vale- 

transporte, auxílio-alimentação), horário de trabalho, férias, licenças, faltas, 

ocorrências; 

11.2 Conferir todas as anotações nas Carteiras de Trabalho e Previdência Social 

(CTPS) dos empregados, por amostragem, e verificar se elas coincidem com o 

informado pela empresa e pelo empregado, conferindo com especial atenção a data 

de Início do contrato de trabalho, a remuneração (que deverá estar corretamente 

discriminada em salário-base, adicionais e gratificações) e todas as eventuais 

alterações dos contratos de trabalho; 

11.3 Verificar se o número de empregados da contratada, por função, coincide com 

o previsto no contrato administrativo; 



SERVIÇO PÚBLICO FEDERAL 
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO PARÁ – CREA-PA 

Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Pará – CREA-PA 
Travessa Doutor Moraes, 194 – Nazaré – Belém – Pará – 05.065.511/0001-05 
www.creapa.com.br – denize@creapa.com.br 

 

 

11.4 Verificar se o salário efetivamente pago aos funcionários pela empresa 

contratada não é inferior ao previsto na planilha de custos ofertada na licitação, que 

é parte integrante do contrato administrativo e na Convenção Coletiva de Trabalho 

da Categoria (CCT); 

11.5 Verificar se estão sendo concedidos aos seus funcionários, pela empresa 

contratada, todos os benefícios obrigatórios previstos na Convenção Coletiva de 

Trabalho, tais como vale-transporte, vale-alimentação, etc... 

 
12 DA FISCALIZAÇÃO MENSAL 

12.1 Elaborar planilha mensal que deverá conter os seguintes elementos: Nome 

completo do empregado, função exercida, dias efetivamente trabalhados, férias, 

licenças, faltas, ocorrências; 

12.2 Verificar na planilha mensal o número de dias e horas efetivamente 

trabalhados. Exigir que a empresa apresente cópias das folhas de ponto dos 

empregados por ponto eletrônico ou meio que não seja padronizado (Súmula 

338/TST). Em caso de faltas ou horas trabalhadas a menor, deve ser feita glosa da 

fatura, calculada em metros quadrados compatíveis com o período da falta; 

12.3 Exigir da empresa contratada os comprovantes de pagamento dos salários, 

vale-transporte, e auxílio alimentação dos empregados; 

12.4 Realizar a retenção da contribuição previdenciária e dos impostos incidentes 

do serviço, conforme exigência da legislação vigente; 

12.5 Exigir da empresa os recolhimentos do FGTS por meio dos seguintes 

documentos: Cópia do Protocolo de Envio de Arquivo, emitido pela Conectividade 

Social, acompanhada da cópia da Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia e 

Informações à Previdência Social (GFIP); 

12.6 Cópia da Guia de Recolhimento do FGTS (GRF) com autenticação mecânica 

ou acompanhada do comprovante de recolhimento bancário ou o comprovante emitido 

quando recolhimento for efetuado pela Internet; 

12.7 Cópia da Relação dos Trabalhadores Constantes da Arquivo SEFIP (RE); 

12.8 Exigir da empresa os recolhimentos das contribuições ao INSS por meio de: 
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12.8.1 Cópia de Protocolo de Envio de Arquivos emitido pela Conectividade 

Social, acompanhada da cópia da Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia 

e Informações à Previdência Social (GFIP); 

12.8.2 Cópia do Comprovante de Declaração à Previdência (RE); 

12.8.3 Cópia da Guia da Previdência Social (GPS), relativa a parte da empresa, 

com a autenticação mecânica ou acompanhada do comprovante de 

recolhimento bancário ou o comprovante emitido quando recolhimento for 

efetuado pela Internet; 

12.8.4 Cópia da Relação dos trabalhadores Constantes do Arquivo SEFIP (RE); 

12.9 Exigir da empresa prestadora dos serviços a cópia da folha de pagamento, 

cópia das folhas de ponto e cópia dos comprovantes de pagamento dos salários, vale-

transporte e vale-alimentação dos empregados daquela alocados para prestação dos 

serviços objeto deste Termo de Referência; 

12.10 Consultar a situação da empresa junto ao SICAF. 

 
13 DA FISCALIZAÇÃO ESPECIAL: 

13.1 Verificar a data-base da categoria prevista na Convenção Coletiva de Trabalho 

e se os reajustes dos empregados estão sendo concedidos pela empresa contratada 

no dia e percentual previsto; 

13.2 Efetuar o controle de férias e licenças dos empregados da empresa contratada 

através da planilha resumo e documentação comprobatória; 

13.3 Verificar se a empresa contratada está respeitando as estabilidades provisórias 

de seus empregados (copeiro, gestante, estabilidade acidentária). 

 
14 DA VISTORIA TÉCNICA 

14.1 A empresa prestadora do serviço poderá proceder a uma visita técnica no local 

onde será executado o serviço, inteirando-se por completo da necessidade da 

Instituição, levando-se em conta as características do imóvel que abriga a referida 

Unidade e eventuais dificuldades para execução do mesmo, e demais peculiaridades 

do objeto do certame, posto que, não serão aceitas alegações posteriores quanto ao 

desconhecimento da situação existente; 
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14.2 A empresa prestadora do serviço deverá marcar a vistoria através de seu 

responsável Técnico, pelos telefones: (91) 98177-0558/ 99330-4042/ 99401-7394. 

Após, será emitida a Declaração de Vistoria. 

 
15 DA FORMAÇÃO DE PREÇO: 

15.1 No preço cotado deverá ser observado a planilha especificações dadas pela 

IN 49, de 30/06/2020 e IN 06/13-SLTI/MPOG, a qual deverá ser apresentada em 

tempo hábil para elaboração de mapa comparativo. 

 
16 DOS RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS: 

16.1 Os recursos orçamentários ao atendimento do objeto deste Termo de 

Referência correrão à conta do CREA-PA, no exercício de 2022, e alocados em 

recursos próprios no planejamento da unidade. 

 
17 DO PAGAMENTO: 

17.1 O pagamento será efetuado, mensalmente, mediante Nota fiscal/Fatura que 

deverá ser apresentada seguindo as etapas descritas no cronograma físico- financeiro 

previamente aprovado pelo CREA-PA, de acordo como serviço efetivamente 

executado, após as Notas fiscais/faturas serem aceitas e atestadas por servidor 

público designado como fiscal do contrato e após a comprovação do recolhimento das 

contribuições sociais (FGTS e Previdência Social). 

 
18 DA REPACTUAÇÃO: 

18.1 Será admitida, por solicitação da Contratada, a repactuação dos preços dos 

serviços, desde que seja observado o interregno mínimo de um ano, competindo à 

CONTRATADA justificar e comprovar a variação dos custos, apresentando memória 

de cálculo e planilhas apropriadas para análise e posterior aprovação da 

CONTRATANTE; 

18.2 Ao solicitar a repactuação, a Contratada efetuará a comprovação da variação 

dos custos dos serviços contratados da seguinte forma: 

18.2.1 Quando a repactuação se referir aos custos da mão de obra: 

apresentação do novo acordo, dissídio ou convenção coletiva da categoria 
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profissional abrangida pelo contrato, acompanhado da demonstração analítica 

da variação dos custos, por meio de planilha de custos; 

18.2.2 Quando a repactuação se referir aos demais custos: Planilha de Custos 

e Formação de Preços que comprove o aumento dos preços de mercado dos 

itens abrangidos, considerando-se: 

a) Os preços praticados no mercado ou em outros contratos da 

Administração; 

b) As particularidades do contrato em vigência; 

c) A nova planilha com variação dos custos apresentados; 

d) Indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de 

referência, tarifas públicas ou outros equivalentes. 

e) Índice específico, setorial ou geral, que retrate a variação dos preços 

relativos a alguma parcela dos custos dos serviços, desde que 

devidamente individualizada na Planilha de Custos e Formação de 

Preços da Contratada. 

18.3 A Contratante não se vincula às disposições contidas em Acordos, Dissídios ou 

Convenções Coletivas que tratem do pagamento de participação dos trabalhadores 

nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria não trabalhista, ou que 

estabeleçam direitos não previstos em lei, tais como valores ou índices obrigatórios 

de encargos sociais ou previdenciários, bem como de preços para os insumos 

relacionados ao exercício da atividade; 

18.4 A repactuação não interfere no direito das partes de solicitar, a qualquer 

momento, a manutenção do equilíbrio econômico dos serviços objeto deste TR. 

 
19 DA GARANTIA CONTRATUAL: 

19.1 A Contratada deverá apresentar, no prazo de 10 (dez) dias corridos após a 

assinatura do Contrato, prorrogáveis por igual período, comprovante de prestação 

de garantia correspondente a 5%(cinco por cento) conforme parâmetros da Lei 

8.666/93, do valor do Contrato, mediante a opção por uma das seguintes modalidades: 

19.1.1 Caução em dinheiro; 
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19.1.2 Seguro-garantia; ou 

19.1.3 Fiança bancária 

19.2 A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, assegurará o 

pagamento de: 

19.2.1 Prejuízos advindos do não cumprimento do objeto do contrato e do não 

adimplemento das demais obrigações nele previstas; 

19.2.2 Prejuízos diretos causados ao CREA-PA ou a terceiros, decorrentes de 

culpa ou dolo durante a execução do contrato; 

19.2.3 Multas contratuais aplicadas pelo CREA-PA à contratada; 

19.2.4 Obrigações trabalhistas e previdenciárias de qualquer natureza, não 

adimplidas pela contratada. 

19.2.5 A modalidade seguro-garantia somente será aceita se contemplar todos 

os eventos indicados no item 17 observada a legislação que rege a matéria; 

19.2.6 A inobservância do prazo fixado para apresentação da garantia 

acarretará a aplicação de multa de 0,08% (oito centésimos por cento) do valor 

do contrato por dia de atraso, até o máximo de 2% (dois por cento); 

19.2.7 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza o CREA-PA a 

promover a rescisão do contrato por descumprimento de suas cláusulas, 

conforme legislação vigente; 

19.2.8 A prestação de garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, 

deverá ter validade de 90 (noventa) dias, após o término da vigência do 

contrato; 

19.2.9 No caso de prorrogação da vigência do contrato ou readequação do seu 

valor em decorrência de repactuação, reequilíbrio econômico-financeiro, 

acréscimos ou supressões, a garantia deverá ser renovada ou ajustada à nova 

situação, seguindo os mesmos parâmetros utilizados quando da contratação. 

19.2.10 No caso de contratação com vigência superior a 12 (doze) meses a 

garantia deverá ser renovada anualmente, como forma de resguardar os 

interesses do CREA-PA; 
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19.2.11 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento 

de qualquer obrigação, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposição 

no prazo máximo de 03 (três) dias úteis, contados da data em que for notificada. 

19.2.12 A garantia somente será liberada ante a comprovação de que a empresa 

pagou todas as verbas rescisórias decorrentes da contratação, e que, caso 

esse pagamento não ocorra até o fim do segundo mês após o encerramento da 

vigência contratual, a garantia será utilizada para o pagamento dessas verbas 

trabalhistas, incluindo suas repercussões previdenciárias e relativas ao FGTS, 

observada a legislação que rege a matéria. 

19.2.13 Por ocasião do encerramento da prestação dos serviços contratados, o 

CREA-PA poderá utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento 

direto aos trabalhadores vinculados ao contrato no caso da não comprovação: 

a) do pagamento das respectivas verbas rescisórias; ou 

b) da realocação dos trabalhadores em outra atividade de prestação de 

serviços 

19.2.14 A Contratante executará a garantia na forma prevista na legislação que 

rege a matéria. 

19.2.15 Será considerada extinta a garantia: 

a) com a devolução da apólice, carta fiança ou autorização para o 

levantamento de importâncias depositadas em dinheiro a título de 

garantia, acompanhada de declaração da Contratante, mediante termo 

circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as cláusulas do 

contrato; 

b) com a sua total utilização por parte do CREA-PA dentro do prazo de 

validade previsto no subitem 17.2.8; ou 

c) com a expiração do prazo de validade da garantia previsto no subitem 

17.2.8. 
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20 DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

20.1 As sanções administrativas serão aplicadas em conformidade ao disposto na 

Lei 8.666/93, no Decreto nº 10024/2019, previstas em Edital. 

Salvo melhor juízo. 

 
Belém, 10 de outubro de 2022. 

 
 
 
 
 
 

       Denize Gomes da Silva 
Gerente Administrativo CREA-PA 

DENIZE GOMES DA 

SILVA:8439609124
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