A-PA

Conselho Regional de Engenharia, Arquitetura
e Agronomia do Pard

INSTRUGAO N° 003, DE 10 de ABRIL DE 2007

DispGe sobre os critérios para indicacdo de
Conselheiros, bem como sobre procedimentos para
aprovacao de viagens de Conselheiros a servico
para execucao do plano de valorizagdo, divulgacao
e fiscalizacdo do exercicio profissional com
Entidades de Classe ou Instituicbes de Ensino e
participacao em eventos.

O PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA, ARQUITETURA E
AGRONOMIA DO PARA - CREA-PA, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais e,

Considerando o espirito de equidade e transparéncia que deve permear a escolha
e/ou indicacao de Conselheiros como representantes deste Conselho Regional em eventos
gue tratem de assuntos ligados ao exercicio profissional;

Considerando a necessidade de apoiar projetos e atividades que objetivem a
melhoria de qualidade dos servicos prestados pelo CREA-PA;

Considerando a importancia da participacdo de organizacdes externas no Plano de
Valorizacdo, Divulgagdo e Fiscalizagdo do Exercicio Profissional da Engenharia,
Arquitetura, Agronomia, Geologia, Geografia e Meteorologia;

Considerando a necessidade de detalhar a nivel operacional as deliberagbes do
Plenario do Crea-PA, relativas a viagens;

Considerando que, anualmente, é aprovado pelo Plenario o orgamento para o ano

subseqliente, onde sao destinados recursos a serem utilizados com viagens;

INSTRUI:

Art 1° - As Camaras e Comissdes dentro da disponibilidade financeira do Crea-PA
decidirdo sobre a utilizacdo de passagens e didrias, dentro do territério nacional,
avaliando-se as atividades do Conselheiro no semestre anterior, excetuando-se
conselheiro de primeiro mandato no Conselho, em exercicio no primeiro semestre, ao da
solicitacdo, no seguinte item:

Participacdo em reunides Plenarias, reuniées de Camara, Comissdes e Grupos de
Trabalho, baseado no quadro de demanda. Serdo aceitas até 03 (trés) auséncias
justificadas no semestre, por Conselheiro titular e uma auséncia justificada do Suplente,
quando convocado para substituir o Titular;

- Ndo serdo computadas como auséncias justificadas aquelas em que o Conselheiro
estiver representando o Conselho em eventos coincidentes.
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Art. 2° - As viagens de CONSELHERIOS para participagdo em eventos sé serdo
autorizadas pelo Presidente, existindo previsdo orgamentaria e disponibilidade financeira e
quando a finalidade for o aperfeicoamento, a valorizagdo, a regulamentacdo e a
fiscalizacdo do exercicio profissional.

Art. 3° - Todas as indicacdes de viagens de Conselheiros, com recursos do Crea-
PA, antes do seu encaminhamento a Presidéncia deverdo ser previa e formalmente
aprovadas em reunides de Camaras ou Comissdes.

§ 1°- Em caso de urgéncia, em que ndo se tenha oportunidade de reunir a Camara
ou Comissdo, podera ser feita a indicagdo pelo respectivo Coordenador, em carater
excepcional.

- Quando o indicado for o proprio coordenador esta devera ser aprovada pelos
demais membros Camara ou Comissdo.

8§ 2° - Para viagens caracterizadas como atividades de representacao direta do
Conselho, caberéd a indicagdo, a Presidéncia.

Art 4° - Nos processos de autorizacdo de viagens deverdo constar, conforme
formulario anexo:

indicacao do requerente ou representantes;

finalidade da viagem, indicando o motivo do servico ou atividade, bem como local
e/ou a entidade onde serd cumprido o servico ou desenvolvida atividade;

definicdo e clareza da abrangéncia, justificativa, importdncia e dos objetivos a serem
alcancados, indicando como e onde serao aplicados os conhecimentos adquiridos, se for
caso;

programacado das atividades previstas;

datas do inicio e do término da viagem;

custo da viagem com especificagdo do valor da passagem e das diarias necessarios;

categoria beneficiada, se for caso;

aprovacdo da Camara ou Comissdo;

atestado da Geréncia Financeira da existéncia de disponibilidade orcamentéaria e
financeira;

apresentacdo do formulario completo para andlise da Presidéncia com o minimo de

10 (dez) dias de antecedéncia da ocorréncia do evento;

§ 19 - Compete ao requerente formalizar e preparar toda documentacdo necessaria, com
as devidas aprovacbes das Camaras e/ou ComissGes, para que a Coordenadoria Técnica

faca os controles, acompanhamentos e encaminhamentos necessarios.
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§ 2° - A critério da Presidéncia do Crea-PA poderdo ser feitas outras exigéncias para
melhor apreciacao da solicitacao.

Art. 5° - A cada viagem os Conselheiros deverdo, obrigatoriamente, apresentar a
respectiva Cdmara ou Comissdo, um relatério informativo e conclusivo, demonstrando a

relacao entre o planejado e o realizado.

§ 1° - O relatorio de que trata o “caput” deste artigo deverd ser entregue no prazo
maximo de 15 (quinze) dias apds o término do servico ou das atividades objeto da
viagem, para ser apreciado pelas mesmas instdncias que aprovaram o pedido inicial,
podendo o prazo ser prorrogado por mais 15 (quinze) dias, caso haja solicitacdo e
justificativa para tal.

§ 2° - A ndo apresentacdo do relatério ou a sua apresentacdo em discordancia ao
preceituado no art 59, demonstrando falta de empenho do Conselheiro, serao condicdes
impeditivas para novo pleito.

§ 3° - O relatdério apds apreciacdo das respectivas Camaras e/ou Comissdes devera ser
entregue a Coordenadoria Técnica para encaminhamento a Presidéncia.

§ 4° - Mensalmente a Presidéncia encaminhara ao Plenario o relatério das viagens
realizadas, no periodo.

Art. 6° - A categoria de transporte aéreo utilizado nas viagens autorizadas sera a
correspondente a classe turistica ou economica.

Art. 7° - As diarias e ressarcimento de quilometragem, quando for o caso, serdo pagas

em moeda brasileira, conforme definido em Portaria especifica.

Art. 8% - Somente serdao autorizadas as solicitagdes com a devida disponibilidade
financeira e orcamentaria para custear as despesas de viagens, devidamente atestadas
pela Chefia da Geréncia Financeira.

Art. 9° - Cabe a Coordenadoria Técnica receber, analisar, organizar e instituir toda a
documentacao constante de cada requerimento, encaminhando-o aos setores pertinentes
para conhecimento e deliberagdo quanto ao conteldo e atendimento aos objetivos do
Crea-PA, de conformidade com a presente instrucdo. Os requerimentos que nao
contiverem todas as informagdes exigidas ndo serdo analisados pela Presidéncia. Cabe
também a Coordenadoria Técnica controlar e emitir relatérios mensais das autorizacoes e

das prestacoes de conta.
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Art. 10° - A Coordenadoria das Camaras ou das Comissfes, apos analise e instrucdo do
relatorio final, devera providenciar o encaminhamento do processo a Presidéncia do Crea-
PA para aprovacao.
Art. 11 - As viagens relativas a Coordenadoria Nacional de Céamaras Especializadas
seguirdo da seguinte forma:

Serd realizada pelo Coordenador da Camara, e na sua impossibilidade;

Seré realizada pelo Coordenador Adjunto; e na sua impossibilidade;

Serd realizada por um Conselheiro designado pela Camara e homologado pelo
Plenario.
Art. 12 - Caso haja na Camara, Comissdo ou Grupo de Trabalho, mais de 1 (um)
conselheiro interessado e apto a viajar, deverdo ser adotados as seguintes critérios de
desempate:
10 - Assiduidade no semestre
20 - Antiguidade - O Conselheiro com mais tempo de mandato no Conselho
30 - Idade - O Conselheiro mais idoso
Art. 13 - O disposto nesta Instrucdo entra em vigor nesta data, revogando-se as
disposigbes em contrario.

Belém, de de 2007

Eng® Agre Antonio Carlos Albério
Presidente



